Zalacznik:
1. Regulamin Komisji Skontrowej

REGULAMIN

Komisji Skontrowej Gminnej Biblioteki Publicznej w Smardzewicach
Filii Bibliotecznej w Zawadzie

Zadaniem Komisji Skontrowej jest przeprowadzenie kontroli
* calosci materialéw bibliotecznych
+ czg¢$ci materialow bibliotecznych

w terminie od 10.02.2009r. do 24.02.2009r.

Skontrum obejmuje materialy biblioteczne znajdujace si¢ w bibliotece oraz wypozyczone
czytelnikom.
Podczas skontrum nalezy:

» poréwnac zapisy inwentarzowe ze stanem faktycznym materiatéw,

 ustali¢ i wyjasni¢ zaistniale réznice migdzy zapisami inwentarzowymi a stanem

faktycznym zbiorow,

» ustali¢ ewentualne braki.
Podstawe przeprowadzenia skontrum stanowig zapisy dokonane w:

» ksiggach inwentarzowych,

» komputerowej bazie danych
a dla materialéw wypozyczonych:

karty czytelnikow

e karty ksiazki,
Czynnosci zwiazane z porownaniem zapisow inwentarzowych ze stanem faktycznym
zbioréw nalezy zakonczyé do dnia 24.02.2009r. Na czas trwania tych czynnosci
zawiesza si¢ wypozZyczanie i przyjmowanie zwrotow materialéw bibliotecznych.
Po zakonczeniu kontroli Komisja Skontrowa sporzadza w dwdch egzemplarzach
protokot, ktéry powinien zawieraé:

* ustalenia dotyczace stanu ewidencji i stanu faktycznego materiatéw bibliotecznych;

» stwierdzenie liczby ewentualnych brakéw i ich wartosci,

» wnioski wraz z uzasadnieniem w sprawie nieodnalezionych brakéw materiatéw.
Do protokotu nalezy dolaczyé:

* wykaz brakéw wzglednych,

* wykaz brakéw bezwzglednych,

» zarzadzenie w sprawie skontrum,

* regulamin Komisji Skontrowe;j.
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