' G 5’:’

AR WY

Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 28 /2009
Wojta Gminy

Tomaszé6w Mazowiecki

z dnia 27 kwietnia 2009r.

Zasady przygotowania arkuszy organizacji przedszkoli
na rok szkolny 2009/2010.

Przepisy ogélne

§ 1.Przy planowaniu organizacji pracy przedszkola na rok szkolny 2009/2010 nalezy
uwzgledni¢ obowigzujace przepisy prawa, a w szczeg6lnosci wymogi okreslone w
rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 12 lutego 2002 r. w sprawie
ramowych planéw nauczania w szkotach publicznych (Dz. U. Nr 15 poz. 142 z p6zn. zm),
rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie
ramowych statutéw publicznego przedszkola oraz publicznych szk6t ( Dz. U. Nr 61 poz.
624 z p6zn. zm), uchwaty Nr XX/167/2005 Rady Gminy Tomasz6w Mazowiecki z dnia
22 marca 2005r. w sprawie zasad udzielania obowiazkowego rozmiaru znizek
tygodniowego obowigzkowego wymiaru zajeé nauczycielom, ktérym powierzono
stanowiska kierownicze w szkotach i placéwkach prowadzonych przez Gming, uchwaty
Nr V/19/07 Rady Gminy Tomaszéw Mazowiecki z dnia 3 kwietnia 2007r. w sprawie
ustalenia tygodniowego obowiazkowego wymiaru zajeé nauczycieli realizujacych w
ramach stosunku pracy obowiazki okreslone dla stanowisk o réznym tygodniowym
obowiazkowym wymiarze godzin

Tryb przygotowywania arkuszy

§ 2.1.Do przedszkoli przyjmowane sg w pierwszej kolejnosci dzieci, bedace mieszkaricami Gminy
Tomaszéw Mazowiecki.

2. Dopuszcza sie mozliwos¢ przyjmowania dzieci z terenu innych gmin, ktére podpisaly z
Gming Tomaszéw Mazowiecki porozumienia migdzygminnego dotyczacego realizacji zadanh z
zakresu oswiaty.

3. Dopuszcza sie mozliwosé, po zapewnieniu miejsc dzieciom o ktorych mowa w ust. 1 ust.
2, przyjmowania dzieci z Miasta Tomaszéw Mazowiecki.

§ 3. Arkusz organizacji szkoly/ przedszkola na rok szkolny 2009/2010 powinien by¢ opracowany W
powigzaniu z planem finansowym danej placowki.

§ 4.Dyrektorzy przedstawiajg arkusz organizacji szkoly/przedszkola z informacjg o zaopiniowaniu
arkusza przez rade pedagogiczng (w dwoch egzemplarzach) do zatwierdzenia organowi
prowadzacemu w nieprzekraczalnym terminie do dnia 11 maja 2009r.

§ 5.W arkuszu organizacji szkoly/przedszkola nalezy uwzglednié pracownikéw przebywajacych na
urlopach bezptatnych, urlopach dla poratowania zdrowia, urlopach macierzyniskich i
wychowawczych (z podaniem okresu tego urlopu). W przypadku jakichkolwiek zmian — nalezy
dokonaé korekty tego wykazu w aneksie nr 1.

§ 6.Wszelkie zmiany w arkuszu organizacji pracy szkoly/przedszkola dyrektor jest zobowigzany
niezwiocznie zglosi¢ do Zespolu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkot przed data zgtoszenia
zZmian - wraz z pisemnym uzasadnieniem.

Niedopuszczalne jest przediozenie do zatwierdzenia aneksu po dacie wprowadzonych zmian.



§ 7. Do arkusza organizacji szkoty/przedszkola nalezy zalgczyc imienny Wykai nau;éz"yc," b
zatrudnionych w roku szkolnym 2009/2010 ( 1egzemplarz). D G5
W przypadku pézniejszych zmian — nalezy dokonaé korekty tego wykazu w aneksie nit." “ -

§ 8. Do arkusza organizacji oraz aneksu nr 1 nalezy zatgczy¢ imienny wykaz nauczycieli wedtug
stopnia awansu zawodowego, przystepujacych do postgpowan kwalifikacyjnych lub
egzaminacyjnych w roku szkolnym 2009/2010 oraz wskazac terminy ziozenia przez nauczycieli
wnioskéw o podjecie tych postgpowan.

§ 9. Do arkusza organizacji przedszkola/szkoly nalezy zatgczy¢ imienny wykaz pracownikow
administracyjno-obstugowych wraz z informacjg o ich kwalifikacjach, wyksztatceniu, stazu pracy,
zajmowanym stanowisku, wymiarze zatrudnienia i rodzaju umowy o prace.

§ 10. Aneks nr 1 do arkusza organizacji szkoly/ przedszkola (w 2 egzemplarzach), uwzgledniajacy
wszelkie zmiany w organizaciji pracy oraz liczbie dzieci, nalezy ztozy¢ do zatwierdzenia organowi
prowadzacemu — do dnia 10 wrzes$nia 2009r. Do aneksu nalezy zatgczy¢ pisemne uzasadnienie
do tych zmian.

§ 11.Do aneksu nr 1 przedszkola nalezy zataczy¢ dodatkowo wykaz imienny dzieci (nazwisko i imie,
data urodzenia, adres zameldowania, nazwisko i imie rodzicow/prawnych opiekunéw oraz
informacje o czasie pobytu dziecka w przedszkolu. Przediozenie wykazu dotyczy takze oddziatow
przedszkolnych istniejacych przy szkotach podstawowych.

§ 12. Do arkusza nalezy ponadto obowigzkowo zatgczyc:

- szkolny plan nauczania dla klas rozpoczynajgcych cykl ksztaicenia w roku szkolinym 2009/10 (lub
weryfikacje szkolnych planéw z lat ubieglych) opracowany zgodnie z przepisami obowigzujgcymi w
tym zakresie,

— adnotacje o uchwale rady pedagogicznej (nr uchwaly i data jej podjgcia) w sprawie zaopiniowania
arkusza,

- wykaz nauczycieli zatrudnionych w szkole z okresleniem ich kwalifikacji kierunkowych i
dodatkowych, stopnia awansu zawodowego, rodzaj i czasookres umowy o prace, przydziatu godzin
wg przedmiotdw;

§ 13. Wymiar etatu pedagoga szkolnego oraz obsady bibliotek na rok szkolny 2009/2010 nalezy
planowaé wediug zasad i wymiaru obowigzujgcego w roku szkolnym 2008/2009;

§ 14.1. W arkuszu organizacyjnym nalezy, zgodnie z art. 42 ust 2 pkt. 2 lit a, Karty Nauczyciela,
uwzglednié dodatkowa 1 godzine pracy w przeliczeniu na peiny etat kazdego nauczyciela w pracy
swietlicy lub innych zaje¢ wynikajacych z siatki godzin ( o rodzaju zaje¢ decyduje dyrektor szkoly),

2. Godziny do dyspozycji dyrektora szkoty w liczbie ustalonej przez tego dyrektora, przeznaczone na
zapewnienie mozliwosci realizacii przez nauczycieli obowigzku o ktérym mowa w art. 42., ust 2, pkt2
Karty Nauczyciela, za wyjatkiem dyrektorow i wicedyrektoréw szkét wylicza sie w nastepujacy
sposéb: -

1) dla nauczyciela petnozatrudnionego, niezaleznie od realizowanego pensum i ewentualnych godzin
ponadwymiarowych - jedna godzina w tygodniu,

2) dia nauczycieli niepetnozatrudnionych — proporcjonalnie mniejsza liczba godzin, wyliczonych
Z uwzglednieniem rozliczenia pdirocznego,

3) dla nauczycieli uzupetniajacych etat — proporcjonalnie do wymiaru zatrudnienia w kazdej szkole.

. 3. Przydziat godzin, o ktérych mowa w ust. 1, winien nastapi¢ po rozpoznaniu potrzeb uczniow i szkoty.

4. Godziny o ktérych mowa w ust. 1, dotycza wszystkich nauczycieli w tym réwniez bibliotekarzy,
pedagogbw, katechetow itd.



§ 15. Planowanie oddziatéw ponizej 10 ucznidw, moze by¢ zaktadane wytacznie za zgodg organu
prowadzacego szkole oraz pod warunkiem braku mozliwosci tworzenia klas faczonych, (w pierwszej
kolejnosci nalezy dla klas liczacych ponizej 10 uczniéw organizowac¢ klasy taczone).

§ 16. Do 30 maja 2009r Wojt Gminy zatwierdza projekty organizacyjne szkét i przedszkoli na
rok szkoiny 2009/2010.

§ 17. Dyrektorzy szkét (przedszkoli), zgodnie z obowigzujacymi przepisami, w nieprzekraczalnym
terminie do 31 maja 2009r. dokonaja formalnosci kadrowych wynikajacych z organizacji placowki w
nowym roku szkolnym (rozwigzanie umoéw, wypowiedzenia zmieniajace dotychczasowe umowy,
przeniesienia, uzupetnienia etatéw, itp).

§ 18. Podziat oddziatéw na grupy w szkole obywa sie wylacznie zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Edukacji Narodowej w tej sprawie.

§ 19. Wszystkie zajecia dla uczniéw przewidywane w roku szkolnym 2009/10, w tym dodatkowe
zajecia z jezyka obcego (drugiego), nalezy planowa¢ wylacznie w oparciu o zasady ustalone w
aktualnym rozporzadzeniu w sprawie ramowych planéw nauczania w szkotach publicznych (z
wykorzystaniem godzin do dyspozyciji dyrektora szkoly).

§ 20.Przydziat dyrektorowi godzin ponadwymiarowych jest mozliwe po uzgodnieniu z organem
prowadzacym (Wéjtem Gminy) — takze w przypadku anekséw do organizaciji szkoly (przedszkola).

§ 21. Do dnia 30 wrzeénia 2009 r. dyrektorzy przekazujg do ZEAS informacje dotyczace:

1) form zajeé nadobowigzkowych realizowanych w ramach godzin do dyspozycji dyrektora
(w tym kot zainteresowan), z podaniem tygodniowego wymiaru tych zaje¢ i oséb
prowadzacych,

2) “harmonogram pracy biblioteki, swietlicy i pedagoga.

§ 22. W celu osiagniecia $redniego wynagrodzenia na poszczeg6inych stopniach awansu zawodowego
nauczyciela nalezy zapewni¢ odpowiednia ilo§¢ godzin ponadwymiarowych dla petnozatrudnionych nauczycieli
zgodnie z art. 35 Karty Nauczyciela.

Zatrudnianie pracownikéw nie bedacych nauczycielami

§ 23. 1. Szkole przystuguje limit etatow pracownikéw administracji i obstugi okreslony wedtug
nastepujacych norm:

1) Publiczne Przedszkole w Ciebtowicach Duzych - 2 etaty oraz % etatu palacza w okresie
od 1 pazdziernika do 30 kwietnia;

2) Publiczne Przedszkole w Twardej — 2 etaty,

3) Publiczne Przedszkole w Wawale — 2 etaty; /;,;,7 ﬂ’/

4) Szkola Podstawowa w Chorzecinie — 3taty oraz ¥; etatu palacza w okresie od 1
pazdziernika do 30 kwietnia;

5) . Zespot Szkot w Komorowie - 8 etatow;

6) Zespdt Szkét w Wiadernie - 6,5 etatéw oraz Y etatu palacza w okresie od 1 pazdziernika
do 30 kwietnia;

7) Zespdt Szkolno-Przedszkolny sprzataczka Smardzewicach — 8 etatéw oraz 1/3 etatu
pomocy stomatologa w okresie od 1 wrzesnia do 30 czerwca;

8) Zespdt Szkotw Zawadzie - 8 etatow.

2. Zatrudnienie na dodatkowych etatach mozliwe jest wytgcznie w ramach angazowania

stazystéw pozyskanych z Urzedu Pracy oraz w ostateczno$ci w ramach prac interwencyjnych
( po uzyskaniu wezesniej zgody organu prowadzacego).
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