Zarzadzenie Nr 75/2009
Wojta Gminy Tomaszow Mazowiecki
z dnia 31 grudnia 2009r

w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki)
rachunkowosci w Urzedzie Gminy Tomaszow Mazowiecki

Na podstawie art. 10 i art. 13 ustawy o rachunkowosci z dnia 29.09.1994 (tekst jednolity Dz. U z
2002 nr 76 poz. 694 ze zmianami) oraz art. 17 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 30.06.2005 o finansach
publicznych (Dz. U. nr 249, poz.2104, ze zm.) a takze §l1, 12, i 13 rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetu jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektdrych jednostek sektora
finanséw publicznych (Dz. U. nr 142, poz. 1020 z p6ézZniejszymi zmianami) i rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 21.06.2006 w sprawie zasad rachunkowosci i planéw kont w zakresie ewidencji
podatkéw, optat i niepodatkowych naleznosci budzetowych dla organéw podatkowych jednostek
samorzadu terytorialnego (Dz. U. nr 112, poz. 761), zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ zasady (polityke) rachunkowosci w Urzedzie Gminy Tomaszéw Mazowiecki
zgodnie z zalacznikami do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 44/2006 z dnia 31 pazdziernika 2006r. w sprawie ustalenia '
zaktadowego planu kont.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2010r.




Zatacznik do Zarzadzenia Nr 75/2009
Wéjta Gminy Tomaszéw Mazowiecki
z dnia 31 grudnia 2009 roku

ZASADY (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI
w Urzedzie Gminy Tomaszéw Mazowiecki

WPROWADZENIE

Niniejsze zasady maja na celu przedstawienie obowigzujacych w jednostce samorzadu
terytorialnego — Gminie Tomaszéw Mazowiecki i obstugujacej ja jednostce budzetowej —
Urzedzie Gminy Tomasz6w Mazowiecki:
1) Ogolnych zasad prowadzenia ksigg rachunkowych (zatacznik Nr 1),
2) Metod wyceny aktywéw i pasywéw oraz ustalania wyniku finansowego (zatgcznik
Nr 2).
3) Sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych (zatacznik Nr 3a, 3b i 3¢), w tym:

a) wykazu kont dla budzetu Gminy Tomaszéw Mazowiecki oraz przyjetych zasad
klasyfikacji zdarzen i zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich
powiazania z kontami ksiggi gléwnej (zalacznik Nr 3a);

b) wykazu kont dla jednostki budzetowej - Urzedu Gminy Tomaszéw
Mazowiecki oraz przyjetych zasad klasyfikacji zdarzeti i zasady prowadzenia
kont ksigg pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiggi glowne;j
(zalgcznik Nr 3a);

¢) wykaz kont dla prowadzenia ewidencji podatkéw i optat dla organu
podatkowego Gminy Tomaszéw Mazowiecki (zatacznik 3c).



Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 75/2009

Wéjta Gminy Tomaszéw Mazowiecki
z dnia 31 grudnia 2009 roku

OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1.Miejsce prowadzenia ksigg rachunkowych:

Ksiggi rachunkowe Urzedu Gminy Tomaszéw Mazowiecki prowadzone sa w siedzibie przy
ul. Prezydenta I. Mo$cickiego 4, 97-200 Tomaszéw Mazowiecki.

2.0Kkreslenie roku obrotowego oraz okreséw sprawozdawczych

Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31
grudnia.

Rok obrotowy podzielony jest na 12 okreséw sprawozdawczych, ktérymi sg okresy, za ktdre
sporzadzane sg sprawozdania budzetowe okreslone w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z 27
czerwea 2006 w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz. U. Nr 115, poz. 781 z pézn.
zmianami). Na mocy cytowanego rozporzadzenia okresy sprawozdawcze dzieli si¢ na 12
miesi¢cznych okreséw sprawozdawczych, 4 kwartalne okresy sprawozdawcze i 2 polroczne
okresy sprawozdawcze. Ostateczne zamkniecie i otwarcie ksiag rachunkowych nastepuje do
dnia 30 kwietnia roku nastepnego.

3.Technika prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiggi rachunkowe prowadzone sg przy uzyciu komputera z wykorzystaniem programéw
opracowanych przez U. I. INFO-SYSTEM Tadeusz i Roman Groszek z Legionowa.
Opisy przeznaczenia kazdego programu, sposobu jego dziatania oraz wykorzystywania
podczas przetwarzania danych zawarte sa w instrukcjach dostarczonych przez dostawce.

Ksiegi rachunkowe obejmujg zbiory zapiséw ksiggowych, obrotéw i sald, ktére tworzg:

a) dziennik,

b) ksiege gtéwna,

c) ksiegi pomocnicze,

d) zestawienia obrotow i sald kont ksiggi gléwnej oraz sald ksiag

pomocniczych.

W ksiggach rachunkowych ujmuje sie wszystkie przychody i koszty danego okresu
sprawozdawczego wynikajace z zaistniatych zdarzen gospodarczych w oparciu o przedtozone
do 10 dnia nastepnego miesigca dowody ksiegowe w celu dotrzymania termindéw
sprawozdawczych.
W przypadku, gdy faktury/rachunki lub inne dokumenty stanowiace dowéd ksiggowy zostang
przedtozone do ksiggowosci po 10 dniu miesigea nastepujacego po miesigcu, w ktérym je
wystawiono — nie ujmuje si¢ ich w ewidencji kosztéw i zobowiazan danego miesigca.
Dowody te ujmowane sg w ksiegach rachunkowych w miesigcu ich dostarczenia. Zgodnie
z zasada istotno$ci powyzszy zapis nie bedzie miat znaczacego wptywu na wynik finansowy.

Do ksigg rachunkowych danego roku obrotowego zgodnie z zasadg memoriatu okre$long
w art. 6 ust. 1 ustawy o rachunkowosci ujmowane sa wszystkie dowody ksiegowe obcigzajace
dany rok obrotowy, dostarczone w terminie umozliwiajacym sporzadzenie sprawozdan.



Dziennik prowadzony jest nastepujgco:

- zdarzenia, ktore nastapity w danym miesigcu (okresie sprawozdawczym), ujmowane s
w nim chronologicznie,

- zapisy sg kolejno numerowane w ciggu roku, co pozwala na ich jednoznaczne powiazanie
ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,

- sumy zapiséw (obroty) liczone sg w sposob ciagly,

- obroty dziennika s3 zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi glowne;.

Dziennik prowadzony jest dla kazdej grupy zadaniowej, gdzie grupowane sa operacje

gospodarcze wedlug ich rodzajow.

Sprawdzian liczebnosci operacji stanowi numeracja porzadkowa dziennika danej grupy

zadaniowej i fgczna warto$¢ sumy. Poszczegdlne pozycje dziennika musza zawieraé dane

dotyczace co najmniej:

- numeru i daty dowodu,

- rodzaju operacji ksiegowej,

- kont ksiegi gtéwnej, a w razie potrzeby kont pomocniczych.

Na koniec miesigca nalezy sporzadzi¢ zestawienie obrotéw dziennika dla kazdej jednostki

zadaniowe;j.

Ksi¢ga glowna (konta syntetyczne) prowadzona jest wedtug zasady podwéinego zapisu.
Systematyczna i chronologiczna rejestracja zdarzeni gospodarczych nastepuje zgodnie
z zasadg memoriatows, z wyjatkiem dochodéw i wydatkéw, ktére ujmowane sa w terminie
ich zaptaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego dotycza.

W Urzedzie Gminy Tomaszéw Mazowiecki jako jednostce budzetowej ewidencja
przychodéw urzgdu jednostki samorzadu terytorialnego stanowigcych dochody budzetu JST,
nieujetych w planach finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych, ktére
wplacone zostaly bezposrednio na rachunek budzetu, dokonywana jest na koniec miesigca.
Zapisy dokonywane w ksigdze gléwnej powigzane s z zapisami w dzienniku.

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowia zapisy uszczegétowiajace dla wybranych
kont ksi¢gi gtéwnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sa zgodnie z zasadg zapisu
powtarzanego. Ich forma dostosowywana jest kazdorazowo do przedmiotu ewidenciji konta
gtéwnego.

Konta pozabilansowe petia funkcje wylacznie informacyjno-kontrolna. Rejestracja zdarzen
na tych kontach nie powoduje zmian w skiadnikach aktywéw i pasywow. Obowiazuje na nich
zapis jednostronny, niepodlegajacy uzgodnieniu z dziennikiem ani innym urzadzeniem
ewidencyjnym.
Ujmowane sg na nich:
e Srodki trwate postawione w stan likwidacji,
e Obce srodki trwate przejsciowo uzytkowane,
Naleznosci warunkowe,
Zobowigzania warunkowe,
Wydatki strukturalne,
980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych,
981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow,
998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego,
999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat.



W jednostce samorzadu terytorialnego:
- 991 Planowane dochody budzetu,

- 992 Planowane wydatki budzetu,

- 993 Rozliczenia z innymi budzetami.

Ksiggi rachunkowe prowadzone sa w sposéb umozliwiajgcy sporzadzanie sprawozdan
finansowych, sprawozdan budzetowych, sprawozdan statystycznych i innych oraz rozliczen
z ZUS i budzetem panstwa, do ktérych jednostka zostala zobowigzana.

Ewidencje dotyczaca realizacji projektu wspotfinansowanego ze $rodkéw budzetu Unii
Europejskiej prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operaciji
ksiggowych.

Zapisy na kontach dokonywane sg w oparciu o dokumenty oraz dowody ksiegowe ujete w
Instrukeji Obiegu i Kontroli Dowod6w ksiegowych .

Zestawienie obrot6éw i sald kont ksiegi gléwnej sporzadza si¢ na koniec kazdego miesiaca.

Zawiera ono:

- symbole i nazwy kont,

- salda kont na dziefi otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy
i narastajgco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,

- sumg sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy i
narastajgco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

Obroty ,,Zestawienia obrotow i sald” sg zgodne z obrotami dziennika prowadzonego dla dane;j
grupy zadaniowe;j.

Zestawienie sald ksiag pomocniczych sporzadzane jest:

- dla wszystkich ksiag pomocniczych na koniec roku budzetowego,

- dla sktadnikéw objetych inwentaryzacja na dzien inwentaryzacji.



Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 75/2009

Wojta Gminy Tomaszéw Mazowiecki
z dnia 31 grudnia 2009 roku

OBOWIAZUJACE METODY WYCENY
AKTYWOW I PASYWOW
ORAZ
USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO
Stosowane przez jednostke zasady wyceny aktywow i pasywéw wynikaja z nastepujacych
przepisdw prawa:

1) ustawy z29.9.1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, z poZn.
zm.),

2) ustawy z 27.8.2009 1. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240,
z pbzn. zm.),

3) ustawy z 29.8.1997 r. Ordynacja podatkowa (tj. Dz. U. z 2005 r. Nr 8, poz. 60, z p6zn.
zm.),

4) rozporzadzenia Ministra Finanséw z 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr
142, poz. 1020 z pdzn. zm.)

Srodki trwale oraz warto$ci niematerialne i prawne

1. W zalezno$ci od sposobu nabycia wycenia si¢ wedhug:

a) cen nabycia,

b) kosztu wytworzenia,

¢) warto$ci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny $rodkéw trwatych),
d) ceny sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu.

Wyceny wedlug ceny sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu dokonuje sig,
jezeli nie jest mozliwe ustalenie ceny nabycia skladnika aktywéw, a w szczegdlnosci kiedy
dotyczy aktywa przyjetego nieodplatnie, w tym w drodze darowizny. Srodki trwate
stanowigce wlasno$¢ Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego otrzymane na
podstawie decyzji wlasciwego organu sg wyceniane w warto$ci okreslonej w decyzji.

Na dzien bilansowy zgodnie z art. 28 ustawy o rachunkowosci, warto$é, w jakiej srodki
zostaty przyjete, pomniejsza si¢ o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe , a takze o odpisy
z tytutu trwalej utraty wartosei.

2. Umarza si¢ jednorazowo i w catodci zalicza si¢ w koszty w momencie przyjecia do
eksploatacji, takie sktadniki majgtkowe jak:

- ksigzki i inne zbiory biblioteczne

- odziez i umundurowanie

- meble i dywany

- pozostate srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne o wartosci nie przekraczajacej
wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od o0séb prawnych, dla ktérych
odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci
w miesigcu oddania do uzywania.

3. Wartos¢ poczatkowa $rodkéw trwatych 1 dotychczas dokonane odpisy umorzeniowe
podlegaja aktualizacji wyceny zgodnie z zasadami okreslonymi w odrebnych przepisach,
a wyniki aktualizacji sg odnoszone w fundusz.



4. Ksiggi inwentarzowe, z zastrzezeniem ust.5 prowadzi si¢ dla pozostatych srodkéw trwatych
i wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych, w 100%, ktérych warto$é jest nie nizsza
niz 500 zt.

5. Bez wzgledu na warto$¢, ksiegi inwentarzowe prowadzi sie dla nastepujacych pozostatych
$rodkéw trwatych:

- aparatow telefonii komorkowe;j,

- mebli,

- maszyn do liczenia i kalkulatoréw,

+ sprzetu audiowizualnego,

- aparatow fotograficznych,

- elektronarzedzi,

- odkurzaczy,

- sprzetu elektronicznego.

6. Srodki trwale oraz wartodci niematerialne i prawne umarza si¢ i amortyzuje przy
zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym 0séb prawnych.

7. Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza si¢ i amortyzuje jednorazowo
za caly okres roku w miesigcu grudniu.

8. Nowoprzyjete srodki trwale oraz wartodci niematerialne i prawne umarza sie i amortyzuje
poczawszy od nastepnego miesigca , po miesigeu, w ktérym przyjeto do uzywania.

Srodki trwale w budowie

Srodki trwate w budowie godnie z art. 28 ust. 2 ustawy o rachunkowosci wycenia si¢ na dziefi
bilansowy w wysokosci kosztéw pozostajgcych w bezposrednim zwigzku z ich nabyciem lub
wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy trwalej utraty wartosci.

Inwestycje dlugoterminowe

Inwestycje dlugoterminowe zgodnie z art. 35 ustawy o rachunkowosci ujmuje si¢ w ksiggach
rachunkowych po cenach nabycia. Na dzien bilansowy, na podstawie postanowien art. 28
ust.1 pkt. 3 ustawy o rachunkowosdci udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje
zaliczane do aktywéw trwatych wycenia si¢ w cenie nabycia.

Inwestycje krétkoterminowe

Inwestycje krétkoterminowe, zgodnie z art. 35 ust. 1 ustawy o rachunkowosci ujmuje sie
w cenach nabycia lub zakupu, jezeli koszty przeprowadzenia lub rozliczenia transakcji nie sg
istotne. Inwestycje krotkoterminowe zgodnie z art. 28 ust.1 pkt. 5 ustawy o rachunkowosci,
wycenia si¢ nie rzadziej niz na dzien bilansowy wedtug ceny nabycia lub ceny rynkowej,
w zaleznosci od tego, ktdra z nich jest nizsza.

Aktywa pieni¢zne

Aktywa pieniezne na dzien bilansowy wycenia sie na podstawie art. 28 ust. 1 pkt. 10 ustawy
o rachunkowosci w warto$ci nominalnej, tj. facznie ze kapitalizowanymi i zarachowanymi
odsetkami.

Aktywa pienigzne wyrazone w walucie obcej — EURO wycenia si¢ wedlug kursu, po jakim
nastgpit zakup, w wysokosci nie wyzszej od $redniego kursu NBP na dzief wyceny:

- zakup waluty od banku — wedtug kursu sprzedazy,



- rozchdd waluty z rachunku — wedtug metod wskazanych w art. 34 ust. 4 pkt. 1-3 ustawy
o rachunkowosci — metoda FIFO

NaleznoSci

Naleznosci zgodnie z art. 28 ust.11 pkt. 2 ustawy o rachunkowosci ujmuje sic w ksiegach
wedlug wartosci nominalne;j.

Nie rzadziej niz na dziefi bilansowy na podstawie postanowienia art. 28 ust. 1 pkt. 7 ustawy
o rachunkowosci nalezno$ci wycenia si¢ w kwocie wymaganej zaplaty, z zachowaniem
zasady ostroznosci, z tym ze odsetki ujmuje si¢ w ksiggach nie p6zniej niz na koniec kazdego
kwartatu.

Zobowigzania

Zobowiazania zgodnie z art. 28 ust. 11 pkt. 2 ustawy o rachunkowosci ujmuje si¢ w ksiggach
wedlug warto$ci nominalnej. Nie rzadziej niz na dzief bilansowy zobowigzania wycenia sie
w kwocie wymaganej zaplaty, z tym ze odsetki ujmuje si¢ w ksiegach nie pdzniej niz na
koniec kazdego kwartatu.

Rezerwy na zobowiazania

Zgodnie z art. 28 ust.1 pkt. 9 ustawy o rachunkowosci rezerwy na zobowigzania wycenia si¢
nie rzadziej niz na dzien bilansowy w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej wartosci.
Naleznoscei i zobowigzania oraz inne skfadniki aktywow i pasywéw wyrazone w walucie
obcej — EURO wycenia si¢ po $rednim kursie ogloszonym przez NBP z dnia poprzedzajgcego
ten dzien.

Rzeczowe aktywa obrotowe
Rzeczowe aktywa obrotowe wycenia si¢ na dzien bilansowy wedlug ich wartoéci wynikajace;
z ewidencji.

Fundusze wlasne oraz pozostale aktywa i pasywa
Fundusze wlasne oraz pozostate aktywa i pasywa wycenia si¢ na dzien bilansowy w wartosci
nominalne;j.

Ewidencja i rozliczenia kosztow
Ponoszone koszty ujmowane s3 na kontach zespotu 4 — Koszty wedhig rodzajéw i ich
rozliczenie

Przeksiggowania kont 222 i 223
Przeksiggowania kont 222 i 223 dokonuje si¢ miesigcznie na podstawie miesiecznych
jednostkowych sprawozdan finansowych

Ustalenie wyniku finansowego

W jednostce obowigzuje ewidencja kosztéw w ukladzie rodzajowym. Z uwagi na tak
zorganizowang ewidencje kosztow jednostka stosuje poréwnawczy wariant ustalania wyniku
finansowego. Wynik finansowy ustalany jest na koniec roku obrotowego na koncie 860
,»otraty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”

Ustalenie wyniku finansowego polega na:

* przeniesieniu na koniec roku obrotowego na strone Wn konta 860:

- poniesionych kosztéw dziatalnosci ( Wn konta 400)

- poniesionych kosztéw amortyzacji (Wn konta 401)

- poniesionych kosztéw operacji finansowych (Wn konta750)



- poniesionych pozostalych kosztéw operacyjnych (Wn konta 760)

* przeniesieniu na koniec roku obrotowego na strone Ma konta 860:

- przychod6w finansowych (Ma konta 750)

- pozostatych przychodéw operacyjnych (Ma konta 760)

- pokrycia amortyzacji (Ma konta 761)

Wynik finansowy brutto odpowiada wynikowi finansowemu netto z uwagi na podmiotowe
zwolnienie z podatku dochodowego.

Saldo konta 860 wyraz na koniec roku obrotowego wynik finansowy, saldo Wn — strate netto,
saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym, pod datg przyjecia
sprawozdania finansowego na konto 800 — Fundusz jednostki



Zalgcznik Nr 3a

do Zarzadzenia Nr 75/2009

Wéjta Gminy Tomaszéw Mazowiecki
z dnia 31 grudnia 2009 roku

WYKAZ KONT DLA BUDZETU GMINY TOMAS’Z(’)W MAZOWIECKI ORAZ
PRZYJETE ZASADY KLASYFIKACJI ZDARZEN I ZASADY PROWADZENIA
KONT KSIAG POMOCNICZYCH ORAZ ICH POWIAZANIA Z KONTAMI KSIEGI
GLOWNEJ

(wedlug zatacznika nr 1 do Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 roku
wsprawie  szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finansow

publicznych)

Konta bilansowe

133 Rachunek budzetu

134 Kredyty bankowe

137 Rachunki $rodkéw funduszy pomocowych

138 Rachunki $rodkéw na prefinansowanie
139 Inne rachunki bankowe
140 Srodki pieni¢zne w drodze

222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 Rozrachunki budzetu

225 Rozliczenie niewygasajagcych wydatkéw

227 Rozliczenie dochodéw ze srodkéw funduszy pomocowych

228 Rozliczenie wydatkéw ze srodkéw funduszy pomocowych

240 Pozostate rozrachunki

250 Naleznosci finansowe

257 Naleznosci z tytutu prefinansowania
260 Zobowigzania finansowe

268 Zobowigzania z tytutu prefinansowania
290 Odpisy aktualizujgce naleznosci

901 Dochody budzetu

902 Wydatki budzetu

903 Niewykonane wydatki

904 Niewygasajace wydatki

907 Dochody z funduszy pomocowych

908 Wydatki z funduszy pomocowych

909 Rozliczenia miedzyokresowe

960 Skumulowana nadwyzka lub niedobdr na zasobach budzetu

961 Niedobdr lub nadwyzka budzetu

962 Wynik na pozostatych operacjach




967 Fundusze pomocowe

968 Prywatyzacja

Konta pozabilansowe

991 Planowane dochody budzetu

992 Planowane wydatki budzetu

993 Rozliczenie z innymi budzetami

KONTA BILANSOWE

Konto 133 ,,Rachunek budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu.

Zapisy na koncie 133 dokonywane sg wylacznie na podstawie dowodéw bankowych i musza
by¢ zgodne z zapisami w ksiegowosci banku.

W razie stwierdzenia bledu w dowodzie bankowym, ksieguje sie sumy zgodnie z wyciagiem,
natomiast réznicg wynikajaca z btedu odnosi si¢ na konto 240, jako ,,sumy do wyjasnienia”,
Réznicg t¢ wyksiggowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajgcego
sprostowanie btedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wplywy srodkéw pienigznych na rachunek budzetu,
w tym réwniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunek budzetu oraz
wplywy kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem
134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyplaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu/ saldo kredytowe
konta 133/ oraz wyptaty z tytutu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu,
w korespondencji z kontem 134,

Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze $rodkéw rachunku budzetu oraz
srodki na niewygasajace wydatki.

Konto 133 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkéw pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma
konta 133 — kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku
budzetu.

Konto 134 , Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciagnietych na finansowanie budzetu.
Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ sptat¢ lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje sie kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od
kredytu bankowego.

Konto 134 moze wykaza¢ saldo Ma oznaczajgce zadtuzenie z tytutu kredytéw zaciggnietych
na finansowanie budzetu.

Ewidencja szczegétowa do konta 134 prowadzona jest wg poszczegélnych uméw
kredytowych, co umozliwia ustalenie stanu zadtuzenie odrebnie dla kazdej umowy
kredytowe;.



Konto 137 ,,Rachunki $rodkéw funduszy pomocowych”

Konto 137 stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych otrzymanych w ramach realizacji zadan z
funduszy pomocowych, w zakresie ktérych umowa lub przepis okre$laja koniecznoéé
wydzielenia srodkéw pomocowych na odrebnym rachunku bankowym.

Na stronie Wn konta 137 ujmuje si¢ wpltywy $rodkow, a na stronie Ma — wyplaty srodkow.
Ewidencja szczegélowa do konta 137 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu $rodkéw kazdego
wyodrgbnionego funduszu pomocowego, z ewentualnym dalszym podzialem wpltywow i
wydatkéw oraz stanéw srodkow wedlug zasad wynikajacych dla danego funduszu
pomocowego.

Konto 137 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pochodzacych z
funduszy pomocowych na rachunkach bankowych.

Konto 138 ,,Rachunki $rodkéw na prefinansowanie”

Konto 138 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na wyodrebnionych
rachunkach bankowych otwartych na potrzeby operacji finansowych dotyczacych
prefinansowania w ramach pozyczek zaciagnietych z budzetu pafistwa na finansowanie zadan
realizowanych z udziatem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskie;.

Na koncie 138 ujmuje si¢ operacje dotyczace w szczegdlnosci:

1) wptywu pozyczek zaciaggnigtych z budzetu panstwa;

2) wykorzystania pozyczek;

3) zwrotu pozyczek.

Na koncie 138 dokonuje si¢ ksiegowan wylacznie na podstawie dowodéw bankowych, w
zwigzku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapiséw konta 138 miedzy ksiegowoscia
jednostki a ksiggowo$cig banku.

Na stronie Wn konta 138 ujmuje si¢ wplywy zaciagnictych pozyczek oraz $rodki
przeznaczone na ich splatg.

Na stronie Ma konta 138 ujmuje si¢ wyplaty na cele okreslone w umowie pozyczki oraz
zwroty pozyczek.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 138 powinna zapewnié podziat $rodkéw
wedtug rachunkéw bankowych oraz sposobu ich wykorzystania.

Konto 138 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych
znajdujgcych si¢ na wydzielonych rachunkach bankowych pozyczek na prefinansowanie.

Konto 140 ,,Srodki pieniezne w drodze”

Konto 140 stuzy do ewidencji §rodkéw pienigznych w drodze w tym:

1) srodkéw otrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy S$rodki te
zostaly przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciagiem
bankowym z datg nastepnego okresu sprawozdawczego,

2) przelewéw dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym 1 objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu
w nastepnym okresie sprawozdawczym.

Srodki pieniezne w drodze ksiegowane sa na przelomie okresow sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ $rodki pieni¢zne w drodze, a na stronie Ma — wptyw

srodkow pienigznych w drodze na rachunek budzetu.

Konto 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”
Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki dochodéw budzetowych.



Na stronie Wn Konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe w wysoko$ci wynikajacej z okresowych sprawozdan jednostek budzetowych, w
korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budzetowe, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencje szczegélowa/ konta analityczne/ do konta 222 prowadzi sic w sposéb
umozliwiajgcy ustalenie stanu rozliczen z poszczegdélnymi jednostkami z tytutu
zrealizowanych przez nie dochod6w budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych przez jednostki
budzetowe i objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek
budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych

przez te jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ $rodki przekazane z rachunku budzetu na pokrycie

wydatkow jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w

wysokos$ci wynikajgcej z okresowych sprawozdar tych jednostek, w korespondenciji z kontem

902.

Ewidencj¢ szczegdtows dla konta 223 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu

rozliczen z poszczeg6lnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych na ich rachunki

srodkéw budzetowych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow.

Na kontach analitycznych, przypisanych poszezegdlnym jednostkom budzetowym odrebnie,

ujmuje si¢ $rodki z budzetu gminy i odrgbnie $rodki przekazane z dotacji. Przy ewidencji

przekazywanych $rodkéw dotacji wskazuje si¢ dzial, rozdziat i paragraf dotacji otrzymanych

od dysponenta wyzszego stopnia.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przekazanych i niewykorzystanych $rodkéw na rachunkach

biezacych jednostek budzetowych.

Zapisy na koncie 223:

- przekazanie $rodkéw z rachunku budzetu na pokrycie wydatkéw jednostek budzetowych
Wn 223 Ma 133,

- dokonane wydatki przez jednostki budzetowe w wysokosci wynikajacej z okresowych
sprawozdan Wn 902 Ma 223.

Konto 224 ,Rozrachunki budzetu”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegdlnoscei:

1) rozliczen dochodow budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz
budzetu,

2) rozrachunkow z tytulu udziatow w dochodach innych budzetow,

3) rozrachunkéw z tytulu dotacji i subwencji,

4) rozrachunk6w z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Na kontach analitycznych ujmuje si¢ odrgbnie poszcezeg6lne urzedy i jednostki,



a zapisy dokonywane sg tak by umozliwiaty ustalenie stanu nalezno$ci i zobowigzan wedtug
poszczegllnych tytutldw oraz wedtug poszczegdlnych budzetow.

Konto 224 moze wykaza¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 stan zobowigzan budzetu
z tytutu rozrachunkéw.

Zapisy do konta 224:

- wplaty urzedéw skarbowych z tytutu udziatu w podatkach Wn 133 Ma 224,

- sprawozdanie urzedu skarbowego Wn 224 Ma 901.

Konto 225 ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ Srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkéw jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe
oraz przelewy $rodkdéw niewykorzystanych.,

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 225 powinna zapewnié¢ mozliwosé ustalenia
stanu rozliczen z poszczegélnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych im
$rodkéw na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych srodkéw
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Konto 227 ,,Rozliczenie dochodéw ze srodkéw funduszy pomocowych”

Konto 227 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami z tytutu zrealizowanych dochodéw
dotyczacych funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje si¢ dochody zrealizowane przez jednostke w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan jednostek, w korespondencji z kontem 907.

Na stronie Ma konta 227 ujmuje si¢ przelewy dochodéw na rachunek $rodkéw funduszy
pomocowych, dokonane przez jednostki, ktére zrealizowaty dochody, w korespondencji z
kontem 137.

Ewidencj¢ szczegbtowa do konta 227 prowadzi sie w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczeg6lnymi jednostkami z tytutu zrealizowanych przez nie dochodéw.

Konto 227 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 227 oznacza stan dochodéw zrealizowanych przez jednostki i objetych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek $rodkéw funduszy
pomocowych.

Saldo Ma konta 227 oznacza stan dochodéw przekazanych przez jednostki na rachunek
srodkéw funduszy pomocowych, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Konto 228 ,,Rozliczenie wydatkéw ze Srodkéw funduszy pomocowych”

Konto 228 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami z tytulu dokonywanych przez te
jednostki wydatkow ze $rodkow funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 228 ujmuje si¢ srodki przekazane z rachunku $rodkéw funduszy
pomocowych na pokrycie wydatkéw jednostek, w korespondencji z kontem 137.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 908.
Ewidencj¢ szczegélowg do konta 228 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami z tytulu przekazanych na rachunki $rodkéw
przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow ze $rodkéw funduszy
pomocowych.



Saldo Wn konta 228 oznacza stan przekazanych na rachunek jednostek $rodkéw funduszy
pomocowych, lecz jeszcze niewykorzystanych na pokrycie wydatkow.

Konto 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg budzetu,
z wyjatkiem rozrachunkéw ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 250, 260.

Ewidencja szczegélowa do konta 240 powinna umozliwié ustalenie stanu rozrachunkéw
wedlug poszezegdlnych tytutéw oraz wedtug kontrahentow.

Na koncie 240 ujmowane sg rowniez rozliczenia z tytutu mylnych wplat i zapiséw banku na
wyciggach bankowych.

Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowiazan z tytutu
pozostatych rozrachunkéw.

Konto 250 ,,NaleznoS$ci finansowe”

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych,
a w szczegblnoscei z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie naleznoéci finansowych,
a na stronie Ma — ich zmniejszenie.

Na kontach analitycznych ujmuje si¢ zapisy z poszczeg6lnymi kontrahentami wedtug tytutow
naleznosci.

Konto 250 moze wykazywaé¢ dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych, a saldo Ma stan nadptat z tytulu naleznodci
finansowych.

Konto 257 ,Naleznosci z tytulu prefinansowania”

Konto 257 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu pozyczek udzielonych z budzetu panstwa w
ramach prefinansowania na finansowanie zadan realizowanych z udziatem $rodkéw
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej.

Na stronie Wn konta 257 ujmuje si¢ powstanie i zwiekszenie naleznosci w ramach
prefinansowania, a na stronie Ma — ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 257 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia
stanu nalezno$ci z poszezegdlnymi kontrahentami wedtug tytuléw naleznosci.

Konto 257 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznodci z tytutu pozyczek
udzielonych w ramach prefinansowania, a saldo Ma — stan nadplat w nalezno$ciach z tytutu
pozyczek dotyczacych prefinansowania.

Konto 260 ,,Zobowigzania finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych,
z wyjatkiem kredytéw bankowych, a w szczegdlnosci z tytutu zaciggnietych pozyczek

i wyemitowanych instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ warto§¢ sptaconych zobowigzan finansowych, a na
stronie Ma ujmuje si¢ warto$¢ zaciggnigtych zobowigzan finansowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 260 powinna by¢ prowadzona w sposéb
umozliwiajacy ustalenie stanu zobowiazaf z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytutéw
zobowiazan.

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldlo Wn oznacza stan nadplaconych zobowigzan finansowych, a saldo Ma stan
zaciagnigtych zobowigzan finansowych.



Konto 268 ,,Zobowigzania z tytutu prefinansowania”

Konto 268 stuzy do ewidencji zobowigzan z tytutu pozyczek otrzymanych z budzetu panstwa
w ramach prefinansowania na finansowanie zadan realizowanych z udzialem $rodkéw
pochodzacych z budzetu Unii Europejskie;j.

Na stronie Wn konta 268 ujmuje si¢ warto$¢ sptaconych zobowiazan zaciagnietych z tytutu
pozyczek w ramach prefinansowania, a na stronie Ma ujmuje si¢ warto$¢ zaciggnietych
zobowigzan z tytulu pozyczek w ramach prefinansowania.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 268 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu zobowigzan z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytutéw zobowiazan.

Konto 268 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowiazan z
tytutu pozyczek zaciggnigtych w ramach prefinansowania, a saldo Ma — stan zaciggnietych
zobowigzan z tytutu pozyczek na prefinansowanie.

Konto 290 ,,0dpisy aktualizujgce nalezno$ci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenia wartosci odpiséw aktualizujacych
naleznosci.

Na stronie Ma konta 290 ujmowane sg odpisy aktualizujace naleznosci.

Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ odpisdéw aktualizujacych naleznogci.

Konto 901 ,,Dochody budzetu”

Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie, w konicu roku, sumy dochodéw budzetu

jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:

1) napodstawie sprawozdan jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 222,

2) na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodéw budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224,

3) z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencii
z kontem 224,

4) zinnych tytutéw, w szczegbdlnosci subwencje i dotacje, w korespondenciji z kontem 133,

5) wlasne, w korespondencji z kontem 133.

Na kontach analitycznych konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowe;j.

Saldo Ma konta 901 oznacza sume osiagni¢tych dochodéw budzetu za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto 961.

Konto 902 ,,Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetowych Gminy Tomaszéw

Mazowiecki

Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wydatki:

1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan finansowych, w korespondencii
z kontem 223,

2) ztytutu rozrachunkéw z innymi budzetami w korespondenciji z kontem 224,

3) wlasne w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy wydatkéw budzetu

jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 902 umozliwia ustalenie stanu poszczegolnych

wydatkéw wedhug podziatek klasyfikacji budzetowe;.



Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za
dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 903 ,,Niewykonane wydatki”

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji
w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ wartos¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do
realizacji w latach nastepnych w korespondencji z kontem 904. Pod datg ostatniego dnia roku
budzetowego saldo konta 903 przenosi sie na konto 961.

Konto 904 ,,Niewygasajgce wydatki”
Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkéw.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie¢:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych wydatkow,

na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 225,

2) przeniesienie niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe,
Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielkos¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.
Konto 904 moze wykazywa¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych
wydatk6éw lub do czasu wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkow.

Konto 907 ,,Dochody z funduszy pomocowych”

Konto 907 stuzy do ewidencji osiggnigtych dochodéw z tytutu realizacji funduszy
pomocowych.

Na stronie Wn konta 907 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy osiggnietych
dochodéw na konto 967.

Na stronie Ma konta 907 ujmuje si¢ dochody osiagnigte z tytulu realizacji funduszy
pomocowych.

Ewidencja szczegolowa do konta 907 powinna umozliwiaé ustalenie stanu poszczegdlnych
dochodéw poszczegolnych funduszy wedtug ich rodzajow.

Konto 908 ,,Wydatki z funduszy pomocowych”

Konto 908 stuzy do ewidencji dokonywanych wydatkéw w cigzar $rodkéw funduszy
pomocowych.

Na stronie Wn konta 908 ujmuje si¢ wydatki na podstawie sprawozdan jednostek z realizacji
wydatkow ze srodkow funduszy pomocowych.

Na stronie Ma konta 908 ujmuje si¢ przeniesienie, w koficu roku, sumy dokonanych
wydatkéw na konto 967.

Ewidencja szczegétowa do konta 908 powinna umozliwiaé ustalenie stanu poszczegblnych
wydatkow z poszezegblnych funduszy pomocowych.

Konto 909 ,,Rozliczenia mi¢dzyokresowe”

Konto 909 shuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 909 umozliwia ustalenie stanu rozliczen
migdzyokresowych wedtug ich tytutow.

Konto 909 moze wykazywa¢ saldo Wn i Ma.

Konto 960 ,, Skumulowana nadwyzka lub niedobér na zasobach budzetu”
Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek budzetéw z

lat ubiegtych.



Konto 960 w ciggu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia
lub zwiekszenia skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek budzetu.

W szczegblnosci po stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sig, pod datg zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienia sald kont 961 i 962,

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego niedoboru budzetu, a saldo Ma konta 960
— stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 ,,Niedobor lub nadwyzka budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki , z
wyjatkiem czesci dotyczacej finansowania programéw ze $rodkéw pomocowych.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w korespondenciji z kontem 902
oraz niewykonanych wydatkéw w korespondencji z kontem 903.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sie przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem
901.

W ewidencji szczegotowej do konta 961 wyodrgbnia sie zrédia zwickszen i rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywa¢ saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn oznacza stan deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastgpnym, pod datg zatwierdzenia budzetu, saldo konta 961 przenosi sie na konto
960.

Konto 962 ,,Wynik na pozostalych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostalych operacji niekasowych wplywajacych na wynik
wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegOlnosci koszty finansowe oraz pozostale
przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegolnosci przychody finansowe oraz pozostate
przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykaza¢ saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztéw nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodéw nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi sie na
konto 960.

Konto 967 ,,Fundusze pomocowe”
Konto 967 stuzy do ewidencji stanu funduszy pomocowych.
Na stronie Wn konta 967 ujmuje sie:

a) wemne roznice kursowe ustalane od $rodkéw pomocowych, w korespondencii z
kontem 137,

b) wydatki poniesione w latach poprzednich ze $rodkéw budzetowych, a zrefundowane ze
srodké6w pomocowych, w korespondenciji z kontem 960,

¢) pod datg ostatniego dnia roku budzetowego przeniesienie salda konta 908.

Na stronie Ma konta 967 ujmuje sie:

a) dodatnie ro6znice kursowe ustalane od $rodkéw pomocowych, w korespondenciji z
kontem 137,

b) przeniesienie na skumulowany wynik budzetu wydatkéw poniesionych w poprzednim
roku, zaliczonych do wydatkéw finansowanych ze srodkéw pomocowych, w przypadku
odmowy ich refundacji, w korespondencji z kontem 960,

¢) pod datg ostatniego dnia roku budzetowego przeniesienie salda konta 907



Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 967 prowadzi si¢ dla poszczegélnych funduszy pomocowych
wedtug zasad okreslonych w przepisach dotyczacych kazdego funduszu.
Konto 967 moze wykazywac¢ saldo MA, ktére oznacza stan funduszy pomocowych.

Konto 968 ,,Prywatyzacja”

Konto 968 stuzy do ewidencji przychodéw i rozchodéw dotyczacych prywatyzacji.

Na stronie Wn konta 968 ujmuje si¢ rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji, a na stronie
Ma konta 968 przychody z tytutu prywatyzacji.

Ewidencj¢ szczegbtowa do konta 968 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji i tytutéw
prywatyzacji.

Konto 968 moze wykazywaé saldo Ma, oznaczajace stan §rodkdéw z prywatyzacii.

KONTA POZABILANSOWE

Konto 991 ,,Planowane dochody budzetu”

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodow budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu, zmniejszajgce plan dochodéw budzetu.
Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu,
zwiekszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysokos$¢ planowanych dochodéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume ré6wng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Wn
konta 991.

Konto 992 ,,Planowane wydatki budzetu”

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu, zmniejszajace plan wydatkéw budzetu
lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych wydatkow budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume ré6wng saldu konta ujmuje sie na stronie Ma
konta 992.

Konto 993 ,,Rozliczenia z innymi budzetami”

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciggu roku,
ktore nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn konta 993 ujmuje si¢ naleznosci od innych budzetéw oraz sptate zobowigzan
wobec innych budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych budzetéw oraz wplaty
naleznosci otrzymane od innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od innych budzetéw, a saldo Ma konta 993 — stan
zobowigzan.



Zalacznik Nr 3b

do Zarzadzenia Nr 75/2009

Wéjta Gminy Tomaszéw Mazowiecki
z dnia 31 grudnia 2009 roku

WYKAZ KONT DLA JEDNOSTKI BUDZETOWEJ - URZAD GMINY TOMA§Z()W
MAZOWIECKI ORAZ PRZYJETE ZASADY KLASYFIKACJI ZDARZEN I
ZASADY PROWADZENIA KONT KSIAG POMOCNICZYCH ORAZ ICH

POWIAZANIA Z KONTAMI KSIEGI GEOWNEJ

(wedlug zalacznika nr 2 do Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 roku

W sprawie

szczegblnych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa

budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansow

publicznych)

Konta bilansowe

Zespol 0 — Majatek trwaly

011 Srodki trwate

013 Pozostate §rodki trwate

016 Dobra kultury

020 Warto$ci niematerialne i prawne

030 Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
073 Odpisy aktualizujace dtugotrwate aktywa finansowe

080 Inwestycje ($rodki trwate w budowie)

Zespol 1 — Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe

101 Kasa

130 Rachunki biezace jednostek budzetowych

135 Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

137 Rachunki §rodkéw funduszy pomocowych

139 Inne rachunki bankowe

140 Krétkoterminowe papiery warto§ciowe i inne srodki pieniezne

Zespol 2 — Rozrachunki i roszczenia

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 Nalezno$ci z tytutu dochodow budzetowych
222 Rozliczenie dochodéw budzetowych




223 Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych
225 Rozrachunki z budzetami
226 Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe
227 Rozliczenie dochodéw ze $rodkéw funduszy pomocowych
228 Rozliczenie wydatkow ze §rodkéw funduszy pomocowych
229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne
231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
234 Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 Pozostale rozrachunki
290 Odpisy aktualizujace naleznosci
Zespol 3 — Materialy i towary
310 Materiaty
Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie
400 Koszty wedlug rodzajow
401 Amortyzacja
490 Rozliczenie kosztow
Zespol 6 — Produkty
640 Rozliczenia migdzyokresowe kosztow
Zespol 7 — Przychody i koszty uzyskania
700 Sprzedaz produktdw i koszt ich wytworzenia
750 Przychody i koszty finansowe
760 Pozostate przychody i koszty
761 Pokrycie amortyzacji
Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 Fundusz jednostki
810 Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje
840 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéow
851 Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych
853 Fundusze pozabudzetowe
860 Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy




Konta pozabilansowe

090 Srodki trwate w likwidacii

950 Wydatki strukturalne

980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

994 Majatek w uzyczeniu

995 Majatek oddany w uzyczenie

998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

999 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

KONTA BILANSOWE
Zespol O ,,Majatek trwaly”
Konta zespotu O ,,Majatek trwaly” stuza do ewidencji:
1) rzeczowego majatku trwatego;
2) wartosci niematerialnych i prawnych;
3) finansowego majgtku trwatego;
4) umorzenia majatku;
5) inwestycji.

Konto 011 — ,,Srodki trwale”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszeri wartosci poczatkowej
srodkow trwatych zwigzanych z wykonywana dzialalnoscia jednostki, ktére nie podlegaja
ujeciu na kontach 0131 016.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
i warto$ci poczatkowej srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia $rodkéw trwatych, ktére
ujmuje sie na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:

1) przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkow trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwiekszajgcych warto$é poczatkowa
srodkéw trwatych w korespondencji z kontem 080, 101, 201, 240;

2) przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych w korespondencji z kontem 240;

3) nieodplatne przyjecie srodkéw trwatych w korespondencji z kontem 071, 800;

4) zwigkszenia wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizaciji
ich wyceny w korespondencji z kontem 800.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegdlnoscei:

1) wycofanie srodkéw trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia
lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania w korespondencji z kontem 071 i 800;
2) ujawnione niedobory srodkéw trwatych w korespondencji z kontem 240;

3) zmniejszenia wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizaciji
ich wyceny w korespondencji z kontem 800.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych obiektow srodkdw trwatych;

2) ustalenie 0sob lub komoérek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwate;

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.



Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktdére oznacza stan $rodkéw trwatych w wartosci
poczatkowe;j.

Konto 013 ,,Pozostale §rodki trwale”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszef i zmniejszen wartodci poczatkowej
pozostatych $rodkéw trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach 011 i 016, wydanych do
uzywania na potrzeby dziatalnosci podstawowej jednostki lub dziatalnoéci finansowo
wyodrebnionej, ktére podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci w miesigcu wydania do
uzywania. ,

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
i wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych znajdujacych sie w uzywaniu,
z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072,

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) $rodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji w korespondencji z kontem
080, 102, 201;

2) nadwyzki $rodkow trwatych w uzywaniu w korespondencji z kontem 240;

3) nieodplatne otrzymanie srodkéw trwatych w korespondencji z kontem 072, 800.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie¢ w szczegdlnoscei:

1) wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia,
sprzedazy, nieodptatnego przekazania oraz zdjecia z ewidencji syntetycznej w korespondenciji
z kontem 072, 800;

2) ujawnione niedobory srodkow trwatych w uzywaniu w korespondencji z kontem 240.
Ewidencja szczegbélowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwié¢ ustalenie wartosci
poczatkowej Srodkéw trwatych oddanych do wuzywania oraz oséb lub komérek
organizacyjnych, u ktorych znajdujg sie $rodki trwale.

Konto 013 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére wyraza warto$¢ srodkéw trwatych znajdujacych
si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowej.

Konto 016 ,,Dobra kultury”

Konto 016 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszefi wartosci débr kultury.

Na stronie Wn konta 016 ujmuje si¢ w szczegdlnosei:

1) przychéd débr kultury pochodzacych z zakupu lub nieodplatnie otrzymanych
w korespondencji z kontem 101, 201, 800;

2) nadwyzki w korespondencji z kontem 240,

Na stronie Ma konta 016 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) rozchéd doébr kultury na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodplatnego przekazania
w korespondencji z kontem 800;

2) niedobory w korespondencji z kontem 240.

Przychody i rozchody dobr kultury wycenia si¢ wedlug cen nabycia.

Przychody z tytulu nieodplatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia sie zgodnie
z komisyjnym oszacowaniem ich wartosci.

Konto 016 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dobr kultury znajdujacych sie
w jednostce.

Konto 020 ,,WartoSci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartoéci poczatkowej
wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma — wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na koncie 071 1 072.



Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie
umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych, podziat wedlug ich tytutéw lub oséb
odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych
1 prawnych w warto$ci poczatkowe;j.

Konto 030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 stuzy do ewidencji dtugotrwatych aktywow finansowych, a w szczegélnosci:

1) akcji 1 udziatéw w obeych podmiotach gospodarczych;

2) akcji i innych dlugoterminowych papieréw wartosciowych, traktowanych jako lokaty
o terminie wykupu dtuzszym niz rok;

3) innych diugotrwatych aktywow finansowych.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
dlugoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegoétowa prowadzona do konta 030 powinna zapewnié ustalenie warto$ci
poszczegdlnych sktadnikéw dtugoterminowych aktywéw finansowych wedlug tytutow.

Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dlugoterminowych aktywéw
finansowych.

Konto 071 ,,Umorzenie §rodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych”
Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkéw trwalych oraz
warto§ci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedhig stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia
warto$ci poczatkowej $rodkéw trwatych oraz wartodci niematerialnych i prawnych.

Ewidencj¢ szczegbtows do konta 071 prowadzi si¢ wedtug zasad podanych w wyjasnieniach
do kont 0111 020. Do kont 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wsp6lng ewidencje szczegdtowa.
Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci $rodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 ,,Umorzenie pozostalych §rodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszei wartosci poczatkowej $rodkéw trwalych oraz
warto§ci niematerialnych i prawnych, podlegajgcych umorzeniu jednorazowo w pelnej
wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie ksiggowane jest w korespondenciji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej $rodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie S$rodkéw trwalych oraz wartodci
niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych,
przekazanych nieodplatnie oraz zdjetych z ewidencji syntetycznej, a takze stanowigcych
niedobor lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych obcigzajace odpowiednie koszty,
dotyczace nadwyzek $rodkéw trwalych oraz wartodci niematerialnych i prawnych
otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej
srodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w pelnej wartosci w
miesigcu wydania ich do uzywania.



Konto 073 ,,Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych dtugoterminowe aktywa finansowe.
Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujgcych
dhugoterminowe aktywa finansowe.

Konto 080 ,,Inwestycje (Srodki trwale w budowie)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia kosztow
inwestycji na uzyskane efekty.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:

1) poniesione  koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zaréwno przez obcych
wykonawcdw, jak i we wlasnym zakresie;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania, maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotdéw, zakupionych od kontrahentdw oraz
wytworzonych w ramach wlasnej dziatalnosci gospodarcze;j;

3) poniesione koszty ulepszenia srodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktére powodujg zwickszenie wartodci uzytkowej $rodka
trwatego;

4) rozliczenie nadwyzki zyskéw inwestycyjnych nad stratami inwestycyjnymi.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych,
a w szczegolnoscei:

1) srodkéw trwatych;

2) wartosci niematerialnych i prawnych;

3) warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwestyciji;

4) rozliczenie nadwyzki strat inwestycyjnych nad zyskami inwestycyjnymi.

Na koncie 080 mozna ksiggowaé rdwniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupdw
gotowych $rodkéw trwatych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 080 powinna zapewnié¢ co najmniej
wyodrebnienie kosztéw inwestycji wedtug poszczegdlnych rodzajow efektéw inwestycyjnych
oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektéw $rodkéw
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji niezakoficzonych.

Zesp6l 1 — ,,Srodki pienigzne i rachunki bankowe”
Konta zespotu 1 ,,Srodki pienigzne i rachunki bankowe” stuzg do ewidencji:
1) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych, przechowywanych w kasach;
2) krotkoterminowych papieréw wartosciowych;
3) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych, lokowanych na rachunkach w bankach;
4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych $rodkach pienieznych;
5) innych krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych.
Konta zespolu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pieni¢zne oraz obroty i stany $rodkow
pienigznych oraz krétkoterminowych papieréw wartosciowych.

Konto 101 ,,Kasa”

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujgcej sie w kasach
jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wptywy gotoéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma
— rozchody gotowki i niedobory kasowe.

Wartos¢ konta 101 koryguje si¢ o réznice kursowe dotyczace gotdwki w obcej walucie.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwié¢ ustalenie:

1) stanu gotéwki w walucie polskiej;



2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotdwki w walucie zagranicznej, z podziatem
na poszczegoélne waluty obce;

3) warto$ci gotdwki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan gotéwki w kasie.

Konto 130 ,,Rachunki biezgce jednostek budzetowych”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunku
bankowym jednostki budzetowej z tytutu wydatkéw i dochodéw (wpltywéw) budzetowych
objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wpltywy $rodkéw budzetowych:

1) otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla
dysponentéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223;

2) z tytulu zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochodéw budzetowych (ewidencja
szezegotowa wedtug podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji
z kontem 101, 221 lub innym wiasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowe;,
wtym réwniez $rodki pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych (ewidencja
szezegblowa wedtug podziatek klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w korespondencii
z wlasciwymi kontami zespotu 1, 2, 3, 4, 7 lub §;

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondenciji z kontem 222;
3) okresowe przelewy srodkéw budzetowych dla dysponentéw nizszego stopnia (ewidencja
szezegotowa wedlug dysponentéw, ktérym przelano $rodki budzetowe), w korespondencii
z kontem 223.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie wyciggdéw bankowych w zwigzku z czym
musi zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystodci obrotéw, co oznacza, ze do blednych
zapiséw, zwrotow nadptat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze stuzy¢ réwniez do ewidencji dochodéw i wydatkéw realizowanych
bezposrednio z rachunku biezacego budzetu. Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych
wydatkow podlega okresowemu przeksiggowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na
strong Ma konta 800, a w zakresie dochodéw — na strong Wn konta 800.

Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw budzetowych na
rachunku biezagcym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 réwne jest saldu sald
wynikajgcych z ewidencji szczegbtowe]j prowadzone;j dla kont:

1) wydatkow budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywaé
saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw budzetowych otrzymanych na realizacje wydatkéw
budzetowych, a niewykorzystanych do kofica roku;

2) dochod6w budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywaé
saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw budzetowych z tytuhu zrealizowanych dochoddw
budzetowych, ktdre do kofica roku nie zostaly przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie przelewu:

1) $rodkéw budzetowych niewykorzystanych do korica roku, w korespondenciji z kontem 223;
2) do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku,
w korespondencji z kontem 222.

Konto 135 ,,Rachunki §rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia,
a w szezego6lnosci zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, funduszy celowych i innych
funduszy, ktérymi dysponuje jednostka.



Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy $rodkéw na rachunki bankowe, a na stronie Ma
— wyplaty srodkéw z rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegotowa do konta 135 powinna umozliwié ustalenie stanu $rodkéw kazdego
funduszu.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktoére oznacza stan $rodkéw pienieznych na
rachunkach bankowych funduszy.

Konto 137 ,,Rachunki §rodkéw funduszy pomocowych”

Konto 137 stuzy do ewidencji srodkéw pieni¢znych otrzymanych w walucie polskiej lub
obcej na realizacj¢ wyodrebnionych zadan, projektéw lub programéw, a w szczegdlnosei
srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz innych $rodkéw pochodzacych ze
zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wydzielonych na odrebnych rachunkach
bankowych.

Na koncie 137 dokonuje si¢ ksiegowan wylacznie na podstawie dowodéw bankowych,
W zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapiséw konta 137 miedzy ksiggowoscia
jednostki a ksiggowoscig banku.

Na stronie Wn konta 137 ujmuje si¢ wptywy §rodkéw, a na stronie Ma — wyptaty srodkow.
Ewidencja szczeg6towa do konta 137 powinna zapewnié podziat §rodkéw wedhug rachunkéw
bankowych oraz sposobu ich wykorzystania.

Konto 137 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pochodzacych
z funduszy pomocowych na wyodrebnionych rachunkach bankowych.

Konto 139 — ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienigznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezgce i specjalnego przeznaczenia.

W szczegélnosci na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencje obrotéw na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:

1) akredytyw bankowych otwartych przez jednostke budzetowa;

2) czekow potwierdzonych;

3) sum depozytowych;

4) sum na zlecenie;

5) srodkdéw obceych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje sie¢ ksiggowarl wylgcznie na podstawie dowodéw bankowych,
z zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$é zapisow konta 139 miedzy ksiegowoscia
jednostki a ksiggowos$ciag banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych $rodkéw pienigznych
z rachunk6w biezgcych oraz sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyptaty srodkéw pienigznych dokonane z wydzielonych
rachunkow bankowych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 139 powinna zapewnié podziat wydzielonych
srodkéw na rodzaje, a takze wedtug kontrahentow.

Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych
znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 — ,,Krétkoterminowe papiery wartoSciowe i inne §rodki pieniezne”

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych $rodkéw
pienigznych, ktérych wartos¢ wyrazona jest zaréwno w walucie polskiej, jak i w walucie
obcej (w tym czeki i weksle obce), a takze srodkéw pienieznych w drodze.



Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu krétkoterminowych papieréw
warto$ciowych i innych $rodkéw pienigznych, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
krotkoterminowych papieréw warto$ciowych i innych $rodkéw pienigznych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 140 powinna umozliwié¢ ustalenie:

1) poszczegblnych skladnikow krotkoterminowych papieréw wartosciowych i innych
$rodkéw pienigznych;

2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu poszczegdlnych krotkoterminowych papieréw
warto$ciowych i innych srodkéw pienieznych z podziatem na poszczegdlne waluty obce;

3) wartosci  krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych $rodkéw pienieznych
powierzonych poszczegblnym osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych papierdw
warto$ciowych i innych §rodkéw pienieznych.,

Zespol 2 — ,,Rozrachunki i roszczenia”
Konta zespotu 2 ,,Rozrachunki i roszczenia” stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkéw oraz roszczen.
Konta zespolu 2 stuzg takze do ewidencji rozliczen $rodkéw budzetowych, wynagrodzef,
rozliczen niedoboréw, szkod i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych
z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.
Ewidencja szczegbtowa prowadzona do kont zespotu 2 powinna umozliwié wyodrebnienie
poszczegblnych grup rozrachunkdéw, rozliczen i roszezen spornych, ustalenie przebiegu ich
rozliczen oraz stanu naleznodci, rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z podziatem
wedlug kontrahentéw oraz, jesli dotycza rozliczen w walutach obcych — wedtug
poszczegdlnych walut.

Konto 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, rob6t i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie
ujmuje si¢ naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére
ujmowane sa na koncie 221.

Konto 201 obcigza si¢ za powstale naleznodci i roszczenia oraz splate i zmniejszenie
zobowigzaf, a uznaje za powstale zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci
1 roszczen.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwos$é ustalenia
naleznosci i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedtug poszczegdlnych kontrahentow.
Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma —
stan zobowigzan.

Konto 221 ,,Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych, z wyjatkiem
naleznosci zahipotekowanych ujmowanych na koncie 226.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i zwroty
nadplat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez naleznoscei z tytutu podatkéw pobieranych przez whasciwe
organy. Zapisy z tego tytutu moga by¢ dokonywane na koniec okresoéw sprawozdawczych na
podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowe;j (zaleglosci i nadptaty).



Ewidencja szczegélowa do konta 221 powinna byé prowadzona wedlug dhuznikow
i podziatek klasyfikacji budzetowej oraz budzetow, ktérych naleznosci dotycza.

Konto 221 moze wykazywal dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu
nadptat w dochodach budzetowych.

Konto 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetows
dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu,
w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiggowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie
sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochoddéw
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa
wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie:

1) w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych na konto 800;

2) okresowe przelewy S$rodkéw budzetowych dysponentom nizszego stopnia na pokrycie
wydatkéw budzetowych, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ okresowe wplywy $rodkéw budzetowych otrzymanych
na pokrycie wydatkéw budzetowych jednostki oraz przeznaczonych dla dysponentéw
nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan $rodkéw budzetowych
otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do korica roku.
Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksi¢gowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia  Srodkéw  budzetowych niewykorzystanych do kofica roku,
w korespondencji z kontem 130.

Konto 224 ,,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujgcy udzielonych dotacji
budzetowych.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, a na
stronie Ma — warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji
z kontem 810.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 224 powinna zapewniaé mozliwosé ustalenia
warto$ci przekazanych dotacji, wedtug jednostek oraz przeznaczenia dotacji.

Saldo Wn konta oznacza warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub wartosé
dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaly przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujgcy zalicza do dochoddw
budzetowych, sa ujmowane na koncie 221.



Konto 225 ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami, w szczeg6lnodci z tytutu dotacii,
podatkow, nadwyzek srodkéw obrotowych, wptaty zysku do budzetu, nadplat w rozliczeniach
z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadptaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma —
zobowigzania wobec budzetow i wptlaty od budzetow.

Ewidencja szczegélowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedtug kazdego z tytutéw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma — stan
zobowigzan wobec budzetow.

Konto 226 ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczeri
z budzetem, a w szczegblnosci naleznosci z tytulu prywatyzacji oraz naleznosci
zahipotekowanych.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu:

1) prywatyzacji, w korespondencji z kontem 015;

2) dochodéw budzetowych przeksiggowanych do zahipotekowanych, w korespondencji z
kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie:

1) réwnowarto$¢ mienia zwrdconego przez spéiki, w korespondencji z kontem 015, lub
zlikwidowanego, w korespondencji z kontem 855;

2) ustanie hipoteki i przeksiegowanie naleznosci do naleznosci z tytulu dochodéw
budzetowych, w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ naleznosci zaliczanych do
dhugoterminowych.

Konto 227 ,,Rozliczenie dochodéw ze §rodkéw funduszy pomocowych”

Konto 227 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodéw
dotyczacych funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje si¢ przelewy dochodéw na odpowiednie rachunki srodkow
funduszy pomocowych lub zaliczenie dochodéw na zwigkszenie $rodkéw funduszy
pomocowych.

Na stronie Ma konta 227 ujmuje si¢ zrealizowane przez jednostke dochody dotyczace
funduszy pomocowych.

Ewidencje szczegélowg do konta 227 prowadzi sie w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen dla poszczeg6lnych programéw pomocowych z tytutu zrealizowanych dochodéw.
Konto 227 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw zrealizowanych przez
jednostki.

Saldo konta 227 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu zrealizowanych dochodéw
na rachunek srodkéw funduszy pomocowych lub zaliczeniu dochodéw na zwigkszenie
$rodkéw funduszy pomocowych.,

Konto 228 ,,Rozliczenie wydatkow ze §rodkéw funduszy pomocowych”

Konto 228 stuzy do ewidencji rozliczenia wydatkéw dokonanych przez jednostke ze $rodkéw
funduszy pomocowych lub $rodkéw otrzymanych tytutem prefinansowania lub innych
srodkéw, z ktérych dokonane wydatki podlegaja refundacji ze $rodkéw funduszy
pomocowych, a w szczegélnosci z budzetu Unii Europejskiej albo ze srodkéw pochodzacych
ze zrédel zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi.



Na stronie Wn konta 228 ujmuje si¢ okresowe lub roczne przeksiegowanie wydatkow
dokonanych, w korespondencji z kontem 800, oraz $rodki przekazane innym jednostkom, w
korespondencji z kontem 137 lub 138.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje si¢ srodki otrzymane na pokrycie wydatkéw dokonywanych
przez jednostke na realizacj¢ programu oraz przeznaczonych dla innych jednostek.

Ewidencj¢ szczegdtows do konta 228 prowadzi sie w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen $§rodkéw poszezegoélnych funduszy pomocowych.

Konto 228 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan otrzymanych $rodkéw z funduszy
pomocowych tytutem prefinansowania lub innych na wyodrebnione rachunki jednostki, lecz
jeszcze niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw.

Konto 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkéw publicznoprawnych, a w
szczego6lnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowigzan, a na
stronie Ma

— zobowigzania, splat¢ i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia
stanu naleznosci i zobowigzan wedhig tytuléw rozrachunkoéw oraz podmiotéw, z ktérymi
dokonywane sg rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma —
stan zobowigzan.

Konto 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami
fizycznymi z tytulu wyplat pienigznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie
zodrgbnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznosci za prace
wykonywana na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy
agencyjnej.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen;

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

3) warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;

4) potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytulu wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma —
stan zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

38) Konto 234 — ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczeni i zobowigzaii wobec pracownikéw
z innych tytutéw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke;
2) naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke $wiadczen odptatnych;

3) naleznodci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych;

4) naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkéd;

5) zaplacone zobowigzania wobec pracownikéw.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wydatki wytozone przez pracownikéw w imieniu jednostki;

2) rozliczone zaliczki i zwroty $rodkéw pienigznych;

3) wplywy naleznosci od pracownikow.



Zaliczki wyplacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich
rozliczenia, w réwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia
stanu naleznosei, roszczen i zobowigzan z poszczegdlnymi pracownikami wedhug tytutéw
rozrachunkow.

Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo
Ma — stan zobowigzan wobec pracownikdw.

Konto 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 shizy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznoéci i roszczef oraz
zobowigzaf nieobjetych ewidencja na kontach 201—234. Konto 240 moze byé uzywane
rowniez do ewidencji pozyczek 1 rdznego rodzaju rozliczen, a takze krotko-
i dlugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz splate
1 zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma — powstale zobowigzania oraz splate
i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnié ustalenie
rozrachunkoéw, roszczen i rozliczen z poszezegdlnych tytulow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma —
stan zobowigzan.

Konto 290 ,,Odpisy aktualizujace nalezno$ci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznoéci watpliwe i odsetek
od naleznosci przypisanych, a niewptaconych.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisoéw aktualizujacych naleznodci oraz wartosé
naleznych, a jeszcze niezaptaconych przez kontrahentéw jednostki.

Zespol 3 ,,Materialy i towary”
Konta zespotu 3 ,Materialy i towary” stuzg do ewidencji zapaséw materiatéw i towardéw oraz
rozliczenia zakupu materiatoéw, towaréw i ustug.
Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 310 powinna zapewnié mozliwo$é ustalenia
stanu zapaséw wedlug miejsc ich znajdowania si¢ i 0sob, ktérym powierzono piecze nad
nimi, a w odniesieniu do zapaséw materialéw objetych ewidencja ilosciowo-wartosciows —
takze wedtug ich poszczegdlnych rodzajow i grup.

Konto 310 ,,Materialy”

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materialéw, w tym takze opakowan i odpadkéw,
znajdujgcych si¢ w magazynach wiasnych i obcych oraz we wiasnym i obcym przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenie ilosci i wartosci stanu zapasu materiatow,
ana stronie Ma —jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw materiatéw w cenach
zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Zespol 4, Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”
Konta zespotu 4 ,Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie” stuzag do ewidencji kosztéw
w uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia.
Na kontach zespotu 4 ujmuje si¢ réwniez koszty finansowane z dochodéw wiasnych

jednostek budzetowych.



Nie ksieguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztéw finansowanych — zgodnie z odrebnymi
przepisami — z funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestycji, pozostatych kosztéw
operacyjnych, kosztéw operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Konto 400 ,,Koszty wedlug rodzajow”

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztéw prostych wedtug rodzaju.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ poniesione koszty, a na stronie Ma — ich zmniejszenia.
Ewidencje szczegblowa prowadzi si¢ wedhug pozycji planu finansowego oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczo$ci.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciaggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$é
poniesionych kosztow. Saldo konta 400 przenosi sie w konicu roku obrotowego na konto 860.

Konto 401 ,,Amortyzacja”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji od $rodkéw trwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo
wedlug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma — przeniesienie
kosztéw amortyzacji na wynik finansowy.

Konto 401 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosé
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 401 przenosi si¢ w konicu roku obrotowego
na konto 860.

Konto 490 ,,Rozliczenie kosztow”

Konto 490 stuzy do ujecia:

1) w korespondencji z kontem 640 ,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow” kosztow
rozliczanych w czasie (w okresach pozniejszych), ktére ujete byty na koncie 400 w wartosci
poniesione;j;

2) zmniejszen rozliczeni migdzyokresowych kosztéw oraz rezerw tworzonych na koszty,
w korespondencji z kontem 640 ,,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow”;

3) kosztéw zgromadzonych na koncie 700 oraz kosztéw niewliczanych do sprzedanych
produktow i towaréw, lecz wprost obcigzajacych wynik finansowy oraz ewentualne koszty
zakupu i sprzedazy towaréw i materialéw ujete na koncie 760.

Na stronie Wn konta 490 ujmuje si¢:

1) zmniejszenie rozliczen migdzyokresowych, w korespondencji z kontem 640.

Na stronie Ma konta 490 ujmuje si¢ poniesione koszty rodzajowe, zewidencjonowane na
koncie 400, 401 przypadajace na przyszle okresy, w korespondencji z kontem 640.

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza rozliczei migdzyokresowych kosztéw na koniec roku w
stosunku do stanu na poczatek roku.

Saldo konta 490 przenoszone jest w koncu roku obrotowego na konto 860.

Zesp6l 6 ,,Produkty”
Konto 640 ,,Rozliczenia mi¢dzyokresowe kosztow”
Konto 640 stuzy do ewidencji kosztéw przysztych okreséw (rozliczenia czynne) oraz rezerw
na wydatki przysztych okreséw (rozliczenia bierne).
Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty proste i zlozone poniesione w okresie
sprawozdawczym, a dotyczace przysztych okreséw, oraz wydatki poniesione w okresie
sprawozdawczym, na ktore utworzono w okresach poprzednich rezerwe.
Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ utworzenie rezerwy na wydatki przyszlych okreséw oraz
zaliczenie do kosztow okresu sprawozdawczego kosztow poniesionych w okresach
poprzednich.



Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwié ustalenie:

1) wysokosci tych kosztow zakupu, ktore podlegaja rozliczeniu w czasie;

2) wysokoscei innych rozliczen miedzyokresowych kosztow z dalszym podziatem wedtug ich
tytutdw.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okresoéw, a saldo Ma — rezerwy na wydatki
przysztych okresow.

Zespol 7 ,,Przychody i koszty ich uzyskania”
Konta zespotu 7 ,,Przychody i koszty ich uzyskania” stuzg do ewidencji:
1) przychodéw i kosztéw ich uzyskania z tytutu sprzedazy produktéw, towaréw, przychodow
i kosztéw operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztoéw operacyjnych;
2) podatkéw nieujetych na koncie 400;
3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wplywaja na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.
Na kontach zespolu 7 ujmuje si¢ réwniez przychody realizowane w ramach dochodéw
wilasnych.
Za moment sprzedazy w kraju uwaza si¢ dat¢ wykonania $wiadczenia zgodnie z umowsa
kupna-sprzedazy (a w szczegélnosci wysylki, odbioru ustugi), a w eksporcie wyroboéw
1 towaréw — datg przewiezienia ich przez granicg, potwierdzong przez graniczny urzad celny.
Ewidencje szczeg6étowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkéw.

Konto 700 ,,Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia”

Konto 700 stuzy do ewidencji sprzedazy produktéw (wyroboéw gotowych i péifabrykatow
oraz robét i ustug) wiasnej dziatalnosci na rzecz obcych jednostek oraz dziatalnosci
finansowo wyodrebnionej whasnej jednostki oraz kosztu ich wytworzenia.

Na stronie Wn konta 700 ujmuje si¢ koszt wytworzenia sprzedanych produktéw, obejmujacy
rzeczywisty koszt wytworzenia, za ktory uwaza si¢ rowniez warto$é¢ produktéw w cenach
ewidencyjnych, skorygowang o odchylenia od cen ewidencyjnych, w korespondenciji
z kontem 490.

Na stronie Ma konta 700 ujmuje si¢ przychody ze sprzedazy, w korespondenciji z kontami
przede wszystkim zespotu 1 i 2 oraz ewentualnie O i 8 oraz 4.

Ewidencja szczegétowa do konta 700 powinna zapewni¢ podzial sprzedazy dostosowany do
zasad wymiaru podatkéw oraz naleznych dotacji oraz wedtug przedmiotéw i kierunkéw
sprzedazy.

W konicu roku obrotowego przenosi sig:

1) przychody ze sprzedazy na stron¢ Ma konta 860;

2) koszt sprzedanych produktéw na strone Wn konta 490, uznajac konto 700.

Na koniec roku konto 700 nie wykazuje salda.

Konto 750 ,,Przychody i koszty finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych oraz operacji
finansowych i kosztu operacji finansowych.

Na stronie Wn konta 750 ujmuje si¢ odpisy przychod6éw z tytutu dochodéw budzetowych oraz
koszty operacji finansowych, a w szczegélnosci wartos¢ sprzedanych udziatéw, akeji
i papieréw warto$ciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek, odsetki
za zwloke w zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem obciazajacych inwestycje w okresie realizacii,
dyskonto przy sprzedazy weksli, czekéw obeych i papieréw wartosciowych, ujemne réznice
kursowe, z wyjatkiem obciazajacych inwestycje w okresie realizacji.



Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych oraz kwoty
nalezne z tytutu operacji finansowych, a w szczegdlnosei przychody ze sprzedazy papieréw
wartosciowych, przychody z udziatéw i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych
pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych i papieréw warto$ciowych oraz
odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci, dodatnie r6znice kursowe.

Dochody finansowe, ktérych ewidencja jest prowadzona wedtug przepiséw o rachunkowosci
podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych, mogg by¢ ujmowane na koncie 750
okresowo, na podstawie danych z ewidencji podatkowe;.

Ewidencja szczegotowa do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw z tytutu
dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego lub:

1) w zakresie przychodéw finansowych — przychody z tytutu udzialéw w innych podmiotach
gospodarczych, nalezne jednostce odsetki od pozyczek i zaptacone odsetki za zwloke od
naleznosci;

2) w zakresie kosztow operacji finansowych — zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za
zwloke od zobowigzan.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegdtowa
prowadzona jest wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéow
pobieranych przez inne organy ewidencje szczegélowa stanowig sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego przenosi sie:

1) przychody z tytutu dochodéw budzetowych oraz przychody finansowe na strong Ma konta
860 (Wn konto 750);

2) koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860 (Ma konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 760 — ,,Pozostale przychody i koszty”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow i kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykla
dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na
kontach 700, 750.

W szczegblnosei na koncie 760 ujmuje sie:

1) na stronie Ma przychody ze sprzedazy materialéw, a na stronie Wn koszty osiggniecia tych
przychodéw, w tym warto$¢ w cenach zakupu lub nabycia tych materiatow;

2) na stronie Ma przychody ze sprzedazy $rodkéw trwatych, wartoéci niematerialnych i
prawnych i inwestycji w jednostkach budzetowych, a w zakladach budzetowych i
gospodarstwach pomocniczych przychody ze sprzedazy tych sktadnikéw w  czesci
niepodlegajacej przekazaniu do budzetu;

3) na stronie Ma pozostate przychody operacyjne, do ktérych zalicza sie¢ w szczegdlnosci
odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary i grzywny, darowizny
1 nieodplatnie otrzymane $rodki obrotowe, a na stronie Wn pozostate koszty operacyijne, do
ktérych zalicza si¢ w szczegdlnosci kary, grzywny, odpisane przedawnione, umorzone i
niefciggalne naleznosci, utworzone rezerwy na naleznosci od dhuznikéw, koszty
postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane $rodki obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenosi sig:

1) na strong Wn konta 490 — koszty zwigzane z zakupem i sprzedaza skladnikéw majatku,
jezeli zostaty ujgte na koncie 760, w korespondenciji ze stronag Ma konta 760;

2) na strong Wn konta 860 — wartos$¢ sprzedanych materialéw w cenach zakupu lub nabycia
oraz pozostale koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta 760;

3) na strong Ma konta 860 — przychody ze sprzedazy skladnikéw majatkowych ujmowanych
na koncie 760 oraz pozostate przychody operacyjne, w korespondencji ze strong Wn konta
760.



Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 ,,Pokrycie amortyzacji”

Konto 761 stuzy do ewidencji wartosci amortyzacji ujetej na koncie 401.

Na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢ przeniesienie salda konta na wynik finansowy, a na
stronie Ma — réwnowarto$¢ amortyzacji ujgtej na koncie 401, w korespondencji z kontem
800.

W koncu roku obrotowego saldo konta 761 przenosi si¢ na konto 860.

Zespol 8 ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”
Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jego rozliczenia, dotacji
z budzetu, rezerw i rozliczen miedzyokresowych przychodow.

Konto 800 ,,Fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowarto$ci majatku trwalego i obrotowego jednostki i ich
zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego
zwigkszenia.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) przeksi¢gowanie, w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 222;

3) przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod datag przyjecia sprawozdania finansowego,
rozliczenia wyniku finansowego z konta 820;

4) przeksiggowanie, w koricu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

5) pokrycie amortyzacji podstawowych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
1 prawnych;

6) roznice z aktualizacji srodkéw trwatych;

7) wartos¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych podstawowych srodkéw trwatych
i inwestycji;

8) pasywa przejete od zlikwidowanych (potgczonych) jednostek;

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczego6lnoéei:

1) przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223;

3) wptyw dotacji i $rodk6éw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

4) réznice z aktualizacji §rodkéw trwatych;

5) nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych i inwestycji;

6) aktywa przejete od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 800 powinna zapewnié¢ mozliwosé ustalenia
przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 ,,Dotacje budzetowe oraz §rodki z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji:

1) dotacji przekazanych z budzetu przez dysponentéw srodkéw budzetu w czesci uznanej za
wykorzystane lub rozliczone;



2) rownowartosci wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkéw budzetu na
finansowanie inwestycji.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢ dotacje przekazane przez dysponentéw srodkéw budzetu
W czgsci uznanej za wykorzystane lub rozliczone oraz réwnowarto$é srodkéw budzetowych
wykorzystanych na finansowanie inwestycji jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, salda konta
810 na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 ,,Rezerwy i rozliczenia mi¢gdzyokresowe przychodéw”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych
rozliczen migdzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwiekszenie rezerwy, a na stronie Wn — ich
zmniejszenie lub rozwigzanie. :

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ réwniez powstanie i zwickszenia rozliczen
migdzyokresowych przychodéw, a na stronie Wn — ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do
przychodéw roku obrotowego lub zyskéw nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ moznos¢ ustalenia
stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwiekszen i zmniejszen;

2) rozliczen migdzyokresowych przychodéw z poszczegélnych tytuléw oraz przyczyn ich
zwigkszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen
migdzyokresowych przychoddw.

Konto 851 ,,Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszeri i zmniejszenn zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje
si¢ na koncie 135 ,,Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostate $rodki
majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dzialalnosci podstawowej jednostki (z
wyjatkiem kosztow i przychodéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegélowa do konta 851 powinna pozwolié na wyodrebnienie:

1) stanu, zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczef socjalnych, z podziatem
wedlug Zrédet zwigkszen i kierunkéw zmniejszen;

2) wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodéw przez poszezegdlne
rodzaje dziatalnos$ci socjalne;j.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych.

Konto 853 ,,Fundusze pozabudzetowe”

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwigkszen i zmniejszen funduszy celowych, funduszy
motywacyjnych oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy, a na
stronie Ma — przychody oraz pozostate zwickszenia funduszy.

Ewidencja szczegétowa do konta 853 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwiekszen i zmniejszen
oraz stanu kazdego z funduszy oddzielnie.

Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych, funduszy motywacyjnych oraz innych
funduszy specjalnego przeznaczenia.



Konto 860 ,,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki oraz biezacej ewidencji strat
1 zyskéw nadzwyczajnych.

W ciagu roku obrotowego jednostki ujmuja na stronie Wn konta 860 straty nadzwyczajne,
a na stronie Ma — zyski nadzwyczajne.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:

1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem 400 i 401;

2) zmniejszen stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490;

3) wartosci sprzedanych materiatow, w korespondenciji z kontem 760;

4) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 750, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 760;

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w konicu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7;

2) zwigkszen rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku, w
korespondencji z kontem 490;

3) pokrycia kosztéw amortyzacji, w korespondencji z kontem 761.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn —
strat¢ netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym, pod data
przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.

KONTA POZABILANSOWE

Konto 090 ,,Srodki trwale w likwidacji”

Konto 090 stuzy do ewidencji ksiggowej wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych
przekazanych do likwidacji, w okresie likwidac;ji.

Na stronie Wn konta 090 ujmuje si¢ przekazanie srodka trwatego do likwidacji, a na stronie
Ma zakoniczenie (faktyczne) likwidacji. Saldo Wn oznacza, ze jednostka posiada $rodki trwate
w trakcie likwidaciji.

Konto 950 ,,Wydatki strukturalne”
Konto 950 stuzy do ewidencji analitycznej wedlug podziatu klasyfikacji wydatkow

strukturalnych.

Konto 980 ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego
korekty.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

1) r6wnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych;

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku nastepnym;
3) wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegbtowa do konta 980 jest prowadzona w szczeg6towosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw”
Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych
dysponenta $rodkéw budzetowych.



Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkéw
budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢:

1) réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkéw budzetowych;

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czedci niezrealizowanej lub
wygaste;j.

Ewidencje szczegblowa do konta 981 prowadzi sie w szczegblowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Konto 981 nie powinno wykazywaé salda na koniec roku.

Konto 994 ,,Majatek w uzyczeniu”
Konto 994 stuzy do ewidencji otrzymanego sprzetu i oprogramowania na podstawie umowy
uzyczenia.

Konto 995 ,,Majatek oddany w uzyczenie”
Konto 995 stuzy do ewidencji przekazanego, na podstawie umowy uzyczenia, majatku.

Konto 998 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych
w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1) rownowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym;

2) rownowartos¢ zaangazowanych wydatkéw, ktore beda obcigzaty wydatki roku nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, czyli wartosé umow, decyzji
linnych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$é dokonania wydatkdw
budzetowych w roku biezgcym.

Ewidencja szczegétowa do konta 998 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przyszlych
lat oraz niewygasajgcych wydatkdw, ktére majg byé zrealizowane w latach nastepnych,

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ réwnowarto$é zaangazowanych wydatkow budzetowych
w latach poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowe;j
lub plan finansowy niewygasajacych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezgcym.
Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.
Ewidencja szczegétowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.




Zatacznik Nr 3¢

do Zarzadzenia Nr 75/2009

Wéjta Gminy Tomaszoéw Mazowiecki
z dnia 31 grudnia 2009 roku

WYKAZ KONT DLA PROWADZENIA EWIDENCJI PODATKOW I OPEAT DLA

ORGANU PODATKOWEGO GMINY TOMASZOW MAZOWIECKI

(wedlug Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 21 czerwca 2006r. w sprawie zasad

rachunkowosci i planu kont w zakresie ewidencji podatkéw, oplat i niepodatkowych

naleznosci budzetowych dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego)

Konta bilansowe

Zespol 0 — Majatek trwaly

011

Srodki trwale

020

Wartosci niematerialne i prawne

Zespé! 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 Kasa
130 Rachunki biezace jednostek budzetowych
140 Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki pieniezne

Zespol 2 — Rozrachunki i roszczenia

221

Naleznodci z tytutu dochoddw budzetowych

226

Dhigoterminowe naleznosci budzetowe

Zespol 3 — Materialy i towary

310

Materiaty

Zespol 7 — Przychody i koszty uzyskania

750

Przychody i koszty finansowe




Konta pozabilansowe

Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnoéci za zobowiazania
990 podatkowe podatnika

Rozrachunki z inkasentami z tytut pobieranych przez nich podatkéw podlegajacych
991 przypisaniu na kontach podatnikéw

KONTA BILANSOWE

Konto 011 ,,Srodki trwale”

Na koncie 011 Srodki trwate ewidencjonuje si¢ zwigkszenie wartosci $rodkéw trwalych
z tytulu wygasnigcia zobowiagzani podatkowego wskutek przeniesienia wiasnosci rzeczy lub
praw majgtkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 011 ksi¢guje si’ wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek
przeniesienia whasnosci rzeczy bedacych $rodkami trwalymi na rzecz jednostki samorzadu
terytorialnego, o ktérym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej, w korespondencji
ze strong Ma konta 221.

Konto 020 ,,Warto§ci niematerialne i prawne”

Na koncie 020 Warto$ci niematerialne i prawne ewidencjonuje si¢ zwiekszenie wartodci
niematerialnych i prawnych z tytulu wygasnigcia zobowigzania podatkowego wskutek
przeniesienia wiasnosci rzeczy lub praw majatkowych na rzecz jednostki samorzadu
terytorialnego.

Na stronie Wn konta 020 ksieguje si¢ wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek
przeniesienia wlasnosci praw majgtkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego,
o ktéorym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej, w korespondencji ze strona Ma
konta 221.

Konto 101 ,,Kasa”

Na koncie 101 Kasa ewidencjonuje si¢ wplywy i zwroty z tytutu podatkéw, dokonywane za
posrednictwem kasy.

Na stronie Wn konta 101 ksieguje sie:

a) wplywy gotéwki z tytulu podatkéw, w korespondencji ze strong Ma konta 221,

b) wplyw gotéwki z rachunku biezacego urzedu do kasy z przeznaczeniem na zwrot nadptaty
oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strong Ma konta 140;

Na stronie Ma konta 101 ksieguje si¢ rozchod gotéwki:

a) przekazanie srodkéw pienigznych na rachunek biezacy urzedu, w korespondenciji ze strong
Wn konta 140,

b) zwroty podatnikom nadptat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strong Wn konta
221,

¢) zwroty podatnikom wptat bedgcych kwotami nienaleznymi, w korespondencji ze strong
Wn konta 221.

Konto 130 ,Rachunki biezgce jednostek budzetowych”

Na koncie 130 Rachunek biezacy urzedu ewidencjonuje si¢ wplywy i zwroty z tytulu
podatkéw, dokonywane za posrednictwem banku:

Na stronie Wn konta 130 ksieguje sie:




a) wplywy z tytutlu podatkéw, wplacone na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji ze
strong Ma konta 221,

b) wptywy srodkéw pienigznych w drodze, w korespondenciji ze strong Ma konta 140;

Na stronie Ma konta 130 ksigguje si¢ rozchody $rodkéw pienigznych zgromadzonych na tym
koncie:

a) pobrane z rachunku biezacego urzedu do kasy $rodki pienigzne przeznaczone na zwrot
nadplat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strong Wn konta 140,

b) zwroty podatnikom nadptat oraz ich oprocentowania, w korespondencji ze strona Wn konta
221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,

¢) zwroty podatnikom wplat bedacych kwotami nienaleznymi, w korespondencji ze strong
Wn konta 221.

Konto 140 ,,Krétkoterminowe papiery warto$ciowe i inne §rodki pieni¢zne”

Na koncie 140 Krétkoterminowe papiery wartogciowe i inne $rodki pieniezne ewidencjonuje
si¢ srodki pienigzne znajdujace si¢ migdzy kasg urzedu a jego rachunkiem biezacym.

Na stronie Wn konta 140 ksieguje si¢ pobranie srodkéw pienieznych:

a) z kasy w celu przekazania na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji ze strong Ma
konta 101,

b) z rachunku biezacego urzgdu w celu przekazania do kasy, w korespondencji ze strong Ma
konta 130;

Na stronie Ma konta 140 ksigguje si¢ przekazanie $rodkéw pienigznych w drodze:

a) na rachunek biezacy urzedu, w korespondencji ze strong Wn konta,

b) do kasy, w korespondencji ze strong Wn konta 101.

Konto 221 ,,Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych”

Na koncie 221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych ewidencjonuje sie rozrachunki:

1) z podatnikami z tytuhu naleznych i wplacanych przez nich podatkéw, ktére podlegaja
przypisaniu na ich kontach;

2) z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkéw, ktére nie podlegaja przypisaniu
na kontach podatnikow;

3) z jednostkami budzetowymi z tytutu potracenia;

4) z bankami z tytutu nieprzekazanych wplat;

5) z innymi podmiotami — niebedacymi podatnikami w danym podatku lub dla ktérych dany
organ podatkowy nie jest wlasciwy — z tytulu nienaleznie pobranych przez nich kwot
w zwigzku z rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytutu zasgdzonych od nich kwot;

6) wplywow do wyjasnienia.

Na stronie Wn konta 221 ksieguje sie:

a) przypisy naleznosci, w korespondencji ze strong Ma konta 750,

b) odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wplaconej — na podstawie
dokumentu wptaty, w korespondencji ze strong Ma konta 750,

¢) zwroty nadplaty, w korespondencji ze strong Ma konta 130, jezeli zwrot nastepuje
na rachunek biezgcy podatnika, albo konta 101, jezeli zwrot nastepuje z kasy urzedu,

d) wyptlaty naleznego podatnikom oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty; zapisu
dokonuje si¢ na podstawie dokumentu wyplaty, w korespondencji ze strona Ma konta 130,
jezeli zwrot nastgpuje na rachunek biezacy podatnika, albo konta 101, jezeli zwrot nastepuje
z kasy urzedu;

Na stronie Ma konta 221 ksieguje sie:

a) odpisy naleznosci, w korespondencji ze strong Wn konta 750,

b) odpisy z tytutu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty,
w korespondencji ze strona Wn konta 750,




¢) wplaty dokonane przelewem albo za podrednictwem poczty, w korespondencji ze strong
Wn konta 130,

d) wplaty dokonane do kasy urzedu, w korespondenciji ze strona Wn konta 101,

e) wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia wlasnosci rzeczy lub praw
majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o ktérym mowa w art. 66 § 1 pkt 2
Ordynacji podatkowej, w korespondencji ze strong Wn:

— konta 011, przy przeniesieniu wtasnodci rzeczy bedgcych $rodkami trwatymi,

— konta 020, przy przeniesieniu wlasnosci praw majatkowych,

— konta 310, przy przeniesieniu wlasnosci rzeczy niebedacych $rodkami trwatymi ani
prawami majatkowymi,

f) wygasdniecie zobowigzania podatkowego wskutek potracenia, o ktérym mowa w art. 65 § 1
Ordynacji podatkowej, w korespondencji ze strong Wn konta 221,

g) zaplate dokonang za posrednictwem banku, ktéry obciazyt rachunek biezacy podatnika
ztytulu zaplaty podatku, ale nie przekazat tych $rodkéw na rachunek biezgcy urzedu,
w korespondencji ze strong Wn konta 221.

Konto 226 ,,Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe”

Na koncie 226 Dhugoterminowe naleznosci budzetowe ewidencjonuje sie naleznosci
podatkowe, ktére zostaty zabezpieczone hipoteka lub zastawem skarbowym.

Na stronie Wn konta 226 ksieguje si¢ naleznosci, w wysokosci zabezpieczonej hipoteka lub
zastawem skarbowym, w korespondencji ze strong Ma konta 221;

Na stronie Ma konta 226 ksieguje si¢ zmniejszenie naleznosci w wyniku dokonane;j wplaty,
w korespondencji ze strong Wn konta 130.

Konto 310 ,,Materialy”

Na koncie 310 Materialy ewidencjonuje si¢ zwigkszenie wartosci materialéw z tytulu
wygasnigcia zobowigzania podatkowego wskutek przeniesienia whasnodci rzeczy lub praw
majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 310 ksieguje si¢ wygasniecie zobowigzania podatkowego wskutek
przeniesienia wlasnosci rzeczy niebedacych srodkami trwalymi ani prawami majatkowymi

na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o ktérym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji
podatkowej, w korespondenciji ze strona Ma konta 221.

Konto 750 ,,Przychody i koszty finansowe”

Na koncie 750 Przychody i koszty finansowe ewidencjonuje sie przychody budzetowe
z tytulu podatkow.

Na stronie Wn konta 750 ksieguje sie:

‘a) odpisy z tytuha podatkéw, w korespondencji ze strona Ma konta 221,

b) odpisy z tytutu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty,
w korespondencji ze strona Ma konta 221;

Na stronie Ma konta 750 ksieguje sie:

a) przypisy z tytutu podatkéw, w korespondencji ze strona Wn konta 221,

b) odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wptaconej — na podstawie
dokumentu wplaty, w korespondencji ze strong Wn konta 221.




KONTA POZABILANSOWE

Konto 990 ,,Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnoS$ci za
zobowiazania podatkowe podatnika” :

Pozabilansowe konto 990 Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnogci
za zobowigzania podatkowe podatnika stuzy do ewidencji kwot naleznych od o0s6b trzecich
irealizacji tych zobowigzan. Ksiggowan dokonuje si¢ nie stosujac zasady dwustronnego
zapisu.

Konto 991 ,,Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkéw
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw”

Na pozabilansowym koncie 991 Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich
podatkéw podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw ewidencjonuje sig kwoty
nalezne do pobrania i pobrane przez inkasentow.

Na stronie Wn konta 991 ksigguje sie:

a) przypisy w wysokosci naleznosci do pobrania,

b) odsetki za zwloke” i inne naleznosci uboczne w kwocie wptaconej;

Na stronie Ma konta 991 ksieguje sie:

a) wplaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezacy urzedu,

b) wplaty kwot pobranych, dokonane do kasy urzedu,

¢) odpisy kwot naleznosci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale niepobranych.

Na koncie 991 ksiggowan dokonuje si¢ nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.

Do kont syntetycznych prowadzone sq konta analityczne wedlug rodzajéw podatkow.
Do kont analitycznych prowadzone sq konta szczegblowe stuzqce do rozrachunkéw:

a) z podatnikami — z tytutu podatkow, ktére podlegajq przypisaniu na ich kontach;

b) z inkasentami — z tytutu poboru podatkdéw, ktdre nie podlegajq przypisaniu na kontach
podatnikéw;,

¢) z jednostkami budietowymi — z tytulu potrgcenia kwoty z wzajemnej, bezspornej i
wymagalnej wierzytelnosci podatnika wobec jednostki samorzqdu terytorialnego;

d) z bankami — z tytulu nieprzekazania wplat dokonanych przez podatnikéw przelewem
do banku;

e) z innymi podmiotami — niebedgcymi podatnikami w danym podatku lub dla ktorych
dany organ podatkowy nie jest wlasciwy — z tytulu nienaleznie pobranych przez nich
kwot w zwiqzku z rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytutu zasqdzonych od nich
kwot.

Konta szczegélowe prowadzi sig dla kazdego podmiotu odrgbnie w kazdym podatku,




