Zatacznik Nr 3 do regulaminu naboru okreslonego

GMINNY OSRODEK _ I ; ‘
" POMOCY SPOLECZNEJ ogm'pamf;mw‘;"mﬁﬁ;z
97-200 Tomaszéw Maz. dnia 20 maja 2009r.
ul. Prezydenta . Moscickiego 31/33
tel. 044 724 67 B8 Tomaszéw Maz. dnia 16.11.2009r.

KIEROWNIK GMINNEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ

W TOMASZOWIE MAZOWIECKIM

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

W GMINNYM OSRODKU POMOCY SPOLECZNEJ W TOMASZOWIE
MAZ.

ul. Prezydenta I. Moscickiego 31/33, 97-200 Tomaszéw Maz.

REFERENT
Do spraw Obslugi Swiadczen Rodzinnych

1.Wymagania niezb¢dne:
1) wyksztalcenie wyzsze- administracja
2) niekaralnos$¢ za przestgpstwa popelione umyslnie
3) peina zdolno$é do czynnosci prawnych
4) posiadanie obywatelstwa polskiego
5) znajomo$¢ ustaw: o $wiadczeniach rodzinnych i pomocy osobom uprawnionym do alimentéw

2. Wymagania dodatkowe:
1) umiejgtnosé pracy w zespole
2) znajomo$¢ obstugi komputera, w tym programéw ( Word, Excel )

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) przyjmowanie wnioskéw i wprowadzanie ich do systemu informatycznego ,, Swiadczenia Rodzinne”
Fundusz Alimentacyjny”

2) sporzadzanie decyzji administracyjnych,

3) sporzadzanie list wyptat dla $wiadczeniobiorcéw pobierajacych §wiadczenia rodzinne i $wiadczenia z
funduszu alimentacyjnego

4) sporzadzanie sprawozdan,

5) wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy o pomocy osobom uprawnionym do alimentéw, w tym
prowadzenie postgpowan wobec duznikéw alimentacyjnych

4. Wymagane dokumenty:

1) zyciorys (CV)

2) list motywacyjny

3) dokumenty poswiadczajace wyksztalcenie

4) oswiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwa popetnione umyslnie

5) oswiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych

6) kopie $wiadectw pracy

7) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach

8) kwestionariusz osobowy

9) Oswiadczenie o tredci ,, Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w
ofercie pracy dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia
29.08.1997r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 ze zm.) oraz ustawa z
dnia 21.11.2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. Nr 223, poz. 1458)



Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w siedzibie Gminnego Osrodka Pomocy
Spolecznej lub poczta na adres: Gminny O$rodek Pomocy Spolecznej w Tomaszowie Maz., 97-200
Tomaszéw Maz. ul. Prezydenta I. Moscickiego 31/33 lub droga elektroniczng w przypadku posiadanych
uprawniefi do podpisu elektronicznego na adres: gopstomaszow(@lodz home.pl z dopiskiem dotyczy naboru
na stanowisko Referent do spraw obslugi $§wiadczen rodzinnych w terminie do dnia 26.11.2009r. do godz.
15.00

Aplikacje, ktére wptyna do Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Tomaszowie Maz. po wyzej
okre§lonym terminie nie b¢da rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej: ug.tomaszow.maz.bip.cc oraz na tablicy informacyjnej w Urzedzie Gminy w Tomaszowie Maz.
przy ul. Prezydenta Ignacego Moscickiego 4.
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