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WOJT GMINY TOMASZOW MAZOWIECKI
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY
W URZEDZIE GMINY TOMASZOW MAZOWIECKI

ul. Prezydenta L. MoScickiego 4 97-200 Tomaszéw Maz.

podinspektor ds. ksiggowosci

1. Wymagania niezbgdne:

a) jest obywatelem polskim,

b) posiada 2 - letni staz pracy w dziale ksiggowosci,

c) posiada wyksztalcenie $rednie,

d) znajomos¢ ustaw: o rachunkowosci, o systemie ubezpieczei spotecznych, o podatku
od os6b fizycznych,

) umiejetnosé postugiwania si¢ komputerem, w tym obstuga programu PLATNIK

2. Wymagania dodatkowe:

a) znajomos¢ klasyfikacji budzetowej, '
b) umiejetnosé obstugi programu PLACE, BUDZET,

3.. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) kompletowanie dokumentacji dotyczacej plac,

b) sporzadzanie list ptac oraz rozliczanie wynagrodzen i pochodnych od wynagrodze,
¢) sporzadzanie deklaracji ZUS, PIT,

d) wystawianie za§wiadczen o uzyskanych przychodach i dochodach,

e) prowadzenie ewidencji Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

4. Wymagane dokumenty:

a) zyciorys (CV)

b) list motywacyjny

¢) dokumenty po$wiadczajace wyksztalcenie

d) oéwiadczenie o niekaralno$ci za przestepstwa popenione umysinie

e) o$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych

f) dokumenty potwierdzajace wymagany staz pracy

g) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach

h) kwestionariusz osobowy

i) o$wiadczenie o tresci ,, Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie
z ustawa z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych ( Dz.U. z 2002r. Nr 101, poz. 926
ze zm. ) oraz ustawa z dnia 21.11.2008r. o pracownikach samorzadowych ( Dz.U. Nr 223, poz.
1458)



Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy
lub poczta na adres Urzad Gminy Tomaszéw Maz., 97-200 Tomaszéw Maz. ul. Prezydenta Ignacego
Moscickiego 4 lub droga elektroniczna w przypadku posiadanych uprawnien do podpisu
elektronicznego na adres: sekretariat@gmina.tomaszow.pl z dopiskiem dotyczy naboru na stanowisku
Podinspektor ds. ksiggowosci w terminie do dnia 07.08.2009r. do godz.. 15.00

Aplikacje, ktére wptyna do urzgdu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej: ug.tomaszow.mazbip.cc oraz na tablicy informacyjnej w Urzgdzie Gminy

w Tomaszowie Maz. przy ul. Prezydenta Ignacego Moscickiego 4.
OUT
Ignacy Niedziatkoupki



