ZALACZNIK NR 3
do regulaminu

URZAD GrINY
97200 Tamiac . ez,

ul, Prezvocme o0

tod. Odag 7

I

v 1L WOJT GMINY TOMASZOW MAZOWIECKI
PR OGLASZA NABOR

na stanowisko pracy ds. podatkéw i oplat

. Wymagania niezbedne:
1) Wyksztalcenie co najmniej srednie
2) Co najmniej 2 — letni staz pracy
3) Znajomos¢ przepiséw prawa w zakresie rachunkowosci, finanséw publicznych i zasad
ksiggowosci
4) Niekaralnos¢ za przestepstwa popetnione umysinie
5) Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych
6) Znajomos¢ obstugi komputera

II. Wymagania dodatkowe:
1) Znajomos¢ og6lnych zagadnien dot. samorzadu gminnego
2) Znajomos¢ ustaw: Ordynacja podatkowa, o podatkach i optatach lokalnych
3) Rzetelno$c, samodzielno$é, systematycznos¢, odpowiedzialnos$é, kultura osobista

III. Zakres wykonywanych zadar na stanowisku:
1) Prowadzenie rachunkowogci podatkowej od 0s6b fizycznych:
a) podatku od nieruchomosci
b) podatku rolnego
c¢) podatku lesnego
2) Sporzadzanie sprawozdawczosci
3) Rozliczanie soltyséw z zebranych podatkéw
4) Naliczanie prowizji dla soltyséw za zebrane podatki
5) Prowadzenie postgpowania egzekucyjnego w stosunku do zalegajacych
6) Prowadzenie drukéw $cistego zarachowania

IV. Wymagane dokumenty:
1) Zyciorys (CV )
2) List motywacyjny
3) Dokumenty poswiadczajace wyksztalcenie
4) Oswiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwa popetnione umysinie
5) Oswiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych
6) Dokumenty potwierdzajace wymagany staz pracy
7) Inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach
8) Kwestionariusz osobowy



Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie w siedzibie Urz¢du Gminy
lub poczta na adres Urzad Gminy Tomaszéw Maz., 97-200 Tomaszéw Maz. ul. Prezydenta Ignacego
Moscickiego 4 lub droga elektroniczng na adres: sekretariat@gmina.tomaszow.pl z dopiskiem
dotyczy naboru na stanowisko ds. podatkéw i oplat — oferta nr 1 w terminie do dnia 17.07.2008r
do godz. 15.00

Aplikacje, ktére wptyna do urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane,

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej: ug.tomaszow.maz.bip.cc oraz na tablicy informacyjnej w Urzedzie Gminy
w Tomaszowie Maz. przy ul. Prezydenta Ignacego Modcickiego 4.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegétowe CV ( z uwzglednieniem
dokladnego przebiegu kariery zawodowej ), powinny byé opatrzone klauzula: Wyrazam zgode
na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych
do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych
osobowych ( tj. Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 ze zm. ) oraz ustawa z dnia 22 marca 1990r.r.
o pracownikach samorzadowych ( t.j. Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1593 ze zm. )




